III.
SCPe
111

Slaskie Centrum
Przedsiebiorczosci
ul. Katowicka 47
41-500 Chorzow
tel. +48 (32) 743 91 60
fax +48 (32) 743 91 61
scp@scp-slask.pl
www.scp-slask.pl

Fund < % BNy . :
E E:jjrr‘oggjzs?(ie 4/// Slaskie. Scre Unia Europejska

Zatacznik nr 1

Szczegoltowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym | zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesytek pocztowych, jak rowniez w zakresie zwrotu przesylek
niedoreczonych dla Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci. Termin realizacji
zamowienia (od 01 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r. lub do wyczerpania
srodkdw).

Przez przesytki pocztowe bedgce przedmiotem zamodwienia rozumie sie:

» Przesylki listowe nierejestrowane (zwykle) w obrocie krajowym

i zagranicznym,

o Przesytki listowe (polecone) rejestrowane nadane | doreczone
za pokwitowaniem lub z potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym
i zagranicznym,

Ustugi pocztowe bedg swiadczone na zasadach okreélonych w:

- Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz.
U.z 2018 r., poz. 2188 z pozn. zm.),

- Innych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych
przedmiotem zamowienia.

Przesytki, ktérych dotyczy zamdwienie beda odbierane =z siedziby

Zamawiajacego tj.: Chorzéw, ul. Katowicka 47, codziennie od poniedziatku

do piatku (z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) z Sekretariatu (pok.

701c, VIIp.) w godz. 14:30- 15:00.

1. Przez Wykonawce - Operatora rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego
do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru
operatordw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektroniczne;j.

2. Przesytki muszg by¢ nadane przez Operatora w dniu ich odbioru
od Zamawiajacego.

3. Odbioru przesytek wychodzacych dokonywaé¢ bedzie upowazniony
przedstawiciel Operatora.

4. Zamawiajacy bedzie korzystat wylacznie ze swojego opakowania przesytek.

5. Przesytki stanowiace przedmiot umowy nadawane przez Zamawiajgcego
dostarczane beda przez Operatora do kazdego miejsca w kraju i zagranica.

6. Operator powinien posiada¢ odpowiednia ilos¢ placéwek zdawczo-
odbiorczych. W powyzszym zakresie Zamawiajgcy wymaga, aby
wykonawca spetniat nastepujgce warunki:

a) posiadat co najmniej po jednej placéwce pocztowej, liczac w skali kraju,
przypadajacej na 6000 mieszkancow na terenie gmin miejskich i gmin
miejsko- wiejskich,

b) posiadat co najmniej jedng placéwke pocztowa, liczac srednio w kraju,
przypadajaca na 85 km2 powierzchni w gminach wiejskich,

c) posiadat w kazdej gminie co najmniej jedng statg placowke pocztowa,

d) wskazane w pkt.1-3 placéwki pocztowe muszg by¢ czynne we wszystkie
dni robocze, z wyjatkiem sobdt, co najmniej 5 dni w tygodniu, z tym,
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ze jesli przypada dzier ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza.
Operator zobowiazuje sie doreczyé przesyiki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia
i doreczenia, Zgodnie ze wskaznikiem czasu przebiegu przesytek pocztowych w obrocie
krajowym okreslonym Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz.U. z 2013 r., poz. 545).

Realizacja przedmiotu umowy odbywad sie bedzie na podstawie wiasciwie przygotowanych
przez Zamawiajacego przesytek do nadania oraz zestawienia iloéciowego z wyszczegdlnieniem
adreséw oraz w sposéb uporzadkowany wedtug kategorii rodzajowej i wagowej: - przesyiki
rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listéw poleconych, wykazu paczek.
Przesyiki nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu nadanych przesytek - ilosci
i wagi przyjetych przesytek. Wykazy sporzadzone beda w dwéch egzemplarzach po jednym dla
Operatora (oryginat) i Zamawiajacego (kopia).

Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposdb trwaty i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, z wiasciwym kodem pocztowym, jednoznacznie okreslajace
rodzaj przesytki (zwykta, polecona, za potwierdzeniem odbioru, priorytetowa, paczka)
na stronie adresowej przesyiki.

Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek listowych o formatach:

Format S do przesytki o wymiarach - minimum - wymiary strony adresowej nie mogg byc¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, - maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci
20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm,

Format M do przesytki o wymiarach - minimum - wymiary strony adresowej nie mogg byc¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, - maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé¢ wysokosci
20 mm, diugosé 325 mm, szeroko$é 230 mm,

Format L to przesytki o wymiarach - minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, -maksimum - suma dtugosci, szerokoéci i wysokoéci (grubosci) 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiardéw {dtugosc) nie moze przekracza¢ 600 mm.
Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczenia na stronie adresowej przesytek,
W miejscu przeznaczonym na opfate, napisu (nadruku) o tredci uzgodnionej przez strony
po zawarciu umowy (np. Optata pobrana - Umowa Nr.. z dnia ..).

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana). Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadanie przesytek listowych
w stanie umozliwiajacym Operatorowi doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

Operator bedzie doreczat Zamawiajacemu do jego siedziby, pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu dorgczenia przesyitki. Operator zobowiazany
jest zapewni¢ bezptatne formularze (druki) potwierdzen odbioru. W przypadkach przesytek
zwigzanych z postgpowaniem administracyjnym, Operator zobowigzany bedzie do stosowania
drukow ,za potwierdzeniem odbioru” odpowiednich do wykorzystania w postepowaniach
administracyjnych zgodnie z Kodeksem Postepowania Administracyjnego zwanego dalej KPA.
W takich przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze potwierdzen odbioru.

W kazdym przypadku nieobecnosci adresata przesyilki Operator pozostawi adresatowi
zawiadomienie o probie dostarczenia przesytki (pierwsze awizo) zawierajace wskazanie
miejsca i czasu odbioru przesyiki przez adresata. Termin odbioru przesyiki przez adresata
po pierwszym awizo ustala sie na 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego
zawiadomienia, a po uptywie tego terminu w przypadku niepodjecia przesytki przez adresata,
wymagane jest wystawienie powtdrnego zawiadomienia (powtérne awizo) o mozliwosci
odbioru przesyiki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia pierwszego zawiadomienia.
Po uplywie czternastodniowego terminu nieodebrana przez adresata przesytka podlega
zwrotowi z podaniem przyczyny braku doreczenia przesyiki.

Operator bedzie dostarczat do siedziby Zamawiajacego zwroty niedostarczonych przesytek,
po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia odbiorcy.

Operator zachowa w tajemnicy wszelkie informacje powziete przy wykonaniu umowy.
Zamawiajacy nie zamierza nadawac przesylek w trybach okreslonych w art. 57 KPA, 165
Kodeksu Postepowania Cywilnego zwanego dalej KPC i 12 Ordynacji Podatkowej. Natomiast
fakt dotaczenia wzoru potwierdzenia odbioru przesyiki zgodnie z KPA wynika wylacznie z
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okolicznosci, ze Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci prowadzi jako organ postepowania
administracyjne i stosuje ta forme potwierdzenia odbioru jako uzasadniona, ze wzgledu na
przewidziane w przepisach KPA i Ordynacji podatkowej formy doreczen, w tym forme
doreczenia zastepczego.

Wzér druku ,za potwierdzeniem odbioru” odpowiednie do wykorzystania w postepowaniach
administracyjnych zgodnie z KPA:
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Zestawienie ilosciowe przedmiotu zaméwienia:

Przewidywana ilos$é
przesylek w okresie
Lp. Rodzaj i waga przesytki jom. trwania umowy
A B c D

Zwykte EK krajowe

1. |Format S do 500 g szt. 976

2. | Format M do 1000g szt. 447

3. Format L do 2000g szt. 30
Zwykie PR krajowe

4, Format S do 500 g szt, 3

5. | Fermat M do 1000g szt. 2

6. | Format L do 2000g szt. 11
Polecone EK krajowe

7. | Format S do 500 g szt. 1182

8. | Format M do 1000g szt. 18

9. | Format L do 2000g szt. 11
Polecone PR krajowe

10. | Format S do 500 g szt. 62

11. | Format M do 1000g szt, 11

12. | Format L do 2000g szt. 11
Zwykte PR - kraje europejskie A

13. | do 50g szt. 2 B

14. | ponad 50-100g szt. 1

15. | panad 100- 350g szt. 1

16. | ponad 350-500g szt. 1

17. | ponad 500-1000g szt. 1

18. | ponad 1000-2000g szt. 1
Polecone PR - kraje europejskie A

19, | do 50g szt. 1

20. | ponad 50-100g szt. 1

21. | ponad 100- 350g szt. 1

22. | ponad 350-500g szt. 1

23. | ponad 500-1000g szt. 1

24, | ponad 1000-2000g szt. 1

Eng
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ZWROT NIEDOSTARCZONYCH PRZESYLEK I LISTOW

Polecone EK krajowe

25. | Format S do 500 g szt. 88

26. | Format M do 1000g szt. 3

27. | Format L do 2000g szt. 1
Inne ustugi

28. | Potwierdzenie odbioru krajowe szt. 1002

Potwierdzenie odbioru zagraniczne na
29. | terenie Unii Europejskiej szt, 1

Poczta Firmowa- Koszt ustugi odbioru
przesytek przeznaczonych do nadania
Slaskie Centrum Przedsiebiorczodcl, ul,
30. | Katowicka 47, 41-500 Chorzow mieslac 12

Paczki krajowe i zagraniczne - przesylki rejestrowane zawierajace rzeczy, z uwzglednieniem
podziatu na przesylki ekonomiczne i priorytetowe oraz gabarytéw okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkow wykonywania

ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego, (Dz. U. z 2013r., poz. 545 z pdzn. zm.).

ISTOTNE POSTANOWIENIA PRZYSZLE]J UMOWY
1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych,
jak réwniez w zakresie zwrotu przesylek niedoreczonych dla élaskiego Centrum
Przedsiebiorczosci. Termin realizacji zaméwienia (od 01 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.
lub do wyczerpania srodkéw) na zasadach i warunkach okreslonych w umowie i zalgcznikach
do niej, zgodnie ze ztozong ofertg Wykonawcy.

N

. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatacznik do umowy i jej integralng czesé.

w

. Ustugi pocztowe bedg swiadczone na zasadach okredlonych w:

Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2018r., poz.
2188 z pozn. zm.)

Innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia.

4. Termin wykonania umowy: od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. lub do wyczerpania srodkow
finansowych przeznaczonych na realizacje umowy.

5. Wartoé¢ przedmiotu umowy okreslona bedzie do kwoty brutto (tgczna wartosé brutto
w caltym okresie realizacji zamowienia) zaoferowanej przez Wykonawce, wg obowiazujacej
stawki podatku VAT, zgodnie z cenami jednostkowymi okreslonymi w zalaczniku do umowy.
Tak okreslone wynagrodzenie bedzie wynagrodzeniem maksymalnym Wykonawcy.

6. Zamawiajacy dopuszcza zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegolnych pozycjach

wpisanych przez Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowiacym zatacznik do umowy)

w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe;

jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych

poszczegoinych ustug, Zamawiajacy po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
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Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia i terminie wejécia w zycie nowych cen, zobowigzuje
sig do uiszczenia opfaty za $wiadczone ustugi w wysokoéci obowigzujacej na dzien wykonania
danej ustugi. Zmiana cen dokonana zgodnie z powyzszymi postanowieniami nie wymaga
sporzadzenia aneksu do umowy.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 5 zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu
wykonania umowy. Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia wobec
Zamawiajacego, w przypadku gdy taczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu
zaméwienia bedzie nizsze od okreslonego w umowie wynagrodzenia maksymalnego.

Okresem rozliczeniowym bedzie jeden miesiac kalendarzowy.

Do dnia 7-go kazdego miesiaca nastepujgcego po okresie rozliczeniowym, Wykonawca wystawi
fakture VAT wraz ze specyfikacja wykonanych ustug, sporzadzong na podstawie dokumentow
nadawczo-odbiorczych.

Ptatnos¢ bedzie dokonywana na podstawie prawidlowo pod wzgledem formalnym
i merytorycznym (w tym zgodnie z art. 106 e ustawy o podatku od towardw i ustug)
wystawionej faktury VAT przelewem na rachunek bankowy podany w fakturze VAT. Termin
ptatnosci faktury VAT wynosi 14 dni kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury, pod
warunkiem, ze doreczenie przesytki z fakturg do siedziby Zamawiajacego, nastapi w ciagu 4 dni
roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin ptatnosci faktury wynosi 10
dni kalendarzowych liczac od dnia doreczenia Zamawiajacemu przesytki z fakturg. Faktura
powinna by¢ wystawiona na Wojewddztwo Slaskie - Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci, 41-
500 Chorzéw, ul. Katowicka 47. Dniem dokonania zaptaty bedzie data obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje sig, ze numer rachunku bankowego podawany na fakturach VAT
bedzie rachunkiem ujawnionym w wykazie podmiotéw prowadzonym przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej (na tzw. ,biatej liScie”). Zamawiajacy moze odméwié zaplaty na
rachunek nieujawniony w ww. wykazie podmiotéw, a Wykonawca nie bedzie uprawniony do
dochodzenia odsetek. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza wzgledem
Zamawiajacego w przypadku: podania na fakturze rachunku bankowego nieujawnionego w ww.
wykazie podmiotéw i uiszczenia przez Zamawiajacego ptatnosci na taki rachunek. Zamawiajacy
uzna za spetniony warunek dotyczacy ujawnienia numeru rachunku bankowego na tzw. biatej
liscie” réwniez w sytuacji zgtoszonego gtéwnego rachunku Wykonawcy do wykazu, o ktdrym
mowa w art.96b Ustawy o podatku od towaréw i ustug i korzystaniu przy rozliczeniach
z kontrahentami z indywidualnego (wirtualnego) konta przypisanego do rachunku gtéwnego,
z zastrzezeniem, ze w razie watpliwosci Wykonawca poproszony zostanie o stosowne
zaswiadczenie z banku.

Zamawiajacy informuje, ze faktury/rachunki zostang zaptacone metoda split payment zgodnie

z Ustawa z dnia 15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U. 2018 poz. 62).

Wykonawca ma prawo wysytania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za posrednictwem
platformy zgodnie z ustawa z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamowieniach publicznych (Dz.U. z 2018r poz. 2191 z pézn. zm.).

Zamawiajacy zapfaci odsetki ustawowe za opdznienie w zaptacie, liczone od dnia nastepujacego
po dniu, w ktérym zaptata miata by¢ dokonana.
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Podane ilosci zamawianych przesytek stanowig maksymalng ilos¢ zaméwienia i nie zobowiazujq
Zamawiajgcego do ich petnego wykorzystania. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé
realizacji mniejszej ilosci zamoéwienia (okreslonych rodzajow i ilosci poszczegdlnych przesytek
w ramach $wiadczonych ustug), w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, a Wykonawca nie
bedzie wnosit zadnych roszczen z tego tytutu. Rozliczenie nastapi zgodnie z rzeczywistym
wykonaniem przedmiotu umowy w danym okresie rozliczeniowym. Zamawiajacy bedzie
kontrolowat wartosci zaméwienia a tym samym warto$¢ umowy. Zamawiajacy zaznacza,
iz umowa wygasa w momencie osiagniecia maksymalnej wartoéci zamowienia, czyli tacznej
kwoty brutto zaoferowanej przez Wykonawce w ofercie, na podstawie ktérej zawarta zostanie
umowa.

Strony zgodnie postanawiaja, ze w przypadku: wykorzystania ilosci ktérego$ z asortymentéw
przesytek przy jednoczesnym niewykorzystaniu innego asortymentu okreslonego w ofercie,
przy jednoczesnym zachowaniu cen jednostkowych brutto i nie przekroczeniu maksymalnej
kwoty brutto, okreslonej w ztozonej ofercie i zawartej umowie, mozliwa bedzie zmiana ilosci
poszczegolnych asortymentow bez koniecznosci aneksu umowy.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej
stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe ( tekst
jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z p6zn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (tekst jednolity Dz. U.
z 2019r., poz. 474), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2018r poz.
1025 z pdzn. zm.). W przypadku odstapienia przez Wykonawce lub Zamawiajacego od realizacji
przedmiotu umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje sie do
zaptaty Zamawiajacemu kary umownej w wysokosci 3% maksymalnej kwoty wynagrodzenia
brutto okreslonej w umowie. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowng za nie
zgtoszenie sie przez Wykonawce po odbidr przesylek w oznaczonym dniu, w wysokosci 200%
optaty za jeden odbiér.

W przypadku nierozpoczecia $wiadczenia przedmiotu umowy w terminie 10 dni od dnia
zawarcia umowy, Zamawiajacy mozZe odstapi¢ od umowy bez wyznaczenia dodatkowego
terminu. W tym przypadku Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare umowng w wysokosci 5 %
maksymalnej kwoty wynagrodzenia brutto okreslonej w umowie.

Jezeli wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Zamawiajacy poniesie
szkode przewyzszajacg wysokos¢ kar umownych okreslonych w umowie, bedzie uprawniony
do zadania jej naprawienia w petnej wysokosci na zasadach ogélnych.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznodciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania czesci umowy.

W zakresie nieuregulowanym zapisami szczegdlowego opisu przedmiotu zamodwienia oraz
umowa, zasady swiadczenia przedmiotu umowy regulowac bedzie regulamin $wiadczenia ustug
wybranego Wykonawcy, stanowigcy zatgcznik do umowy (pod warunkiem, Ze zapisy ww.
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regulaminu nie beda sprzeczne z zapisami zawartymi w szczegblowym opisie przedmiotu
zamowienia i umowie).

Integralng czgs¢ umowy stanowi oferta ztozona przez Wykonawce Zamawiajacemu.

Wszelkie zamiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej.

W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie majg przepisy prawa krajowego
i miedzynarodowego regulujgce przedmiot zamdwienia.

Ewentualne spory mogace wyniknaé w trakcie realizaciji niniejszej umowy rozstrzygac bedzie
sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

Strony zobowigzujg sie do niezwiocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych
w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie, a majacych
wplyw na jej waznosé.
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