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Załącznik nr 5 

 

Karta oceny oferty 

 
Oferta dotyczy: Organizacja konferencji Śląskiego Centrum Przedsiębiorczości. 

 

Zespół oceniający:  

 

1. ………………………………………. 

2. …………………………………………. 

3. …………………………………………. 

 

Podstawowe informacje o Oferencie. 

 

Nazwa i adres Oferenta 

 

 

 

 

 

 

 

Data wpłynięcia oferty 

 

 

 

Proponowana cena 

 

 

 

 

1. Spełnienie wymagań Zamawiającego: 

 

1. Wykonawca powinien wykazać się doświadczeniem 
w organizacji minimalnie trzech konferencji, dla 
minimum 50 uczestników każda, w ostatnich 3 latach 
poprzedzających złożenie oferty a jeśli okres ten jest 
krótszy, to w tym okresie (w formularzu ofertowym – 

załącznik nr 2 należy przedstawić ww. realizacje  
z uwzględnieniem nazwy, daty i miejsca realizacji 
przedsięwzięcia oraz podmiotu/jednostki na rzecz 
której konferencja była organizowana).  
 
2. Zapewnienie prowadzącego warsztat, który musi 
posiadać doświadczenie w prowadzeniu 

szkoleń/warsztatów/konferencji/zajęć edukacyjnych, 
jak również posiadać bogatą wiedzę z tematu 
zagadnienia oceny projektów B+R z wykorzystaniem 
potencjału, jakim są panele eksperckie. W celu 

potwierdzenia, że wykonawca posiada niezbędną do 
wykonania zamówienia wiedzę i doświadczenie należy: 

- załączyć do formularza ofertowego portfolio 
zawodowe prowadzącego warsztat, 
- wypełnić w załączniku nr 2 (stanowiącym formularz 
ofertowy) informację o posiadanym doświadczeniu 
wykładowcy tj. zestawienie przeprowadzonych co 
najmniej: 3 szkoleń/ warsztatów/konferencji/zajęć 
edukacyjnych z zakresu oceny projektów B+R  

z wykorzystaniem potencjału, jakim są panele 
eksperckie. Zamawiający dopuszcza zmianę osoby 
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prowadzącej jedynie, gdy doświadczenie i 
przygotowanie merytoryczne nowo proponowanej 
osoby będzie takie samo lub wyższe od doświadczenia 
wymaganego przez Zamawiającego w opisie 

przedmiotu zamówienia. Wykonawca może dokonać 
zmiany osoby prowadzącej po wcześniejszym 

przedstawieniu Zamawiającemu informacji o 
proponowanej zmianie wraz z wyjaśnieniem przyczyn 
proponowanej zmiany. Zmiana ta może nastąpić 
jedynie z uzasadnionych przyczyn losowych. 
Zamawiający zaakceptuje i wyrazi na piśmie zgodę na 
zmianę osoby prowadzącej. 

 
3. Zapewnienie osobistości ze świata 
gospodarczego (dziennikarz telewizyjny lub ekspert 
gospodarczy występujący cyklicznie tj. w minimum 3 
różnych wydaniach jednego z programów 
telewizyjnych, emitowanych w telewizji ogólnopolskiej 
lub emitowanych w telewizji regionalnej, która 

zasięgiem i tematyką obejmuje województwo śląskie, 
o profilu gospodarczym/informacyjnym, wspierającej 

konferencję swoim wizerunkiem, pełniącej rolę 
moderatora,  który rozpocznie konferencję, 
zaprezentuje porządek dnia, zasady przekazywania 
ankiet ewaluacyjnych a także poprowadzi panel na 
temat oferty funduszy UE dla przedsiębiorców. 

Moderator powinien posiadać: 
- wiedzę z przedmiotowego tematu, 
- doświadczenie w wystąpieniach w min. 3 różnych 
wydaniach jednego z programów telewizyjnych,  
o profilu gospodarczym/informacyjnym, emitowanych 
w telewizji ogólnopolskiej lub emitowanych w telewizji 

regionalnej, która zasięgiem i tematyką obejmuje 
województwo śląskie, o profilu 
gospodarczym/informacyjnym o tematyce: 
przedsiębiorczość lub innowacje lub fundusze unijne 
lub współpraca badawczo - rozwojowa w ostatnich 3 
latach przed upływem terminu składania ofert, a jeśli 
okres ten jest krótszy, to w tym okresie. 

 
W celu potwierdzenia doświadczenia moderatora do 
oferty należy: 
 
- załączyć do formularza ofertowego portfolio 
zawodowe moderatora, 
- wypełnić w załączniku nr 2 (stanowiący formularz 

ofertowy) informację o posiadanym doświadczeniu w 
min. 3 różnych wydaniach jednego z programów 
telewizyjnych, o profilu gospodarczym/informacyjnym, 
emitowanych w telewizji ogólnopolskiej lub 
emitowanych w telewizji regionalnej, która zasięgiem i 
tematyką obejmuje województwo śląskie, o profilu 

gospodarczym/informacyjnym o tematyce: 
przedsiębiorczość lub innowacje lub fundusze unijne 
lub współpraca badawczo - rozwojowa w ostatnich 3 
latach przed upływem terminu składania ofert, a jeśli 

okres ten jest krótszy, to w tym okresie. 
 

 

Oferty niespełniające wymagań zostaną odrzucone.  

Oceniane będą wyłącznie oferty nie odrzucone. 
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2. Ocena ofert 

 

Kryterium Możliwa 

punktacja 

Przyznana 

punktacja 

Uzasadnienie 

(K1) CENA – 80 pkt.  

Kryterium to (K1) będzie rozpatrywane na 

podstawie ceny brutto podanej przez Wykonawcę 

na formularzu ofertowym. Liczba punktów w tym 

kryterium zostanie obliczona na podstawie 

poniższego wzoru:  

 

                    Najniższa oferowana cena brutto 

spośród rozpatrywanych ofert  

K1 = ---------------------------         x 80  

         Cena brutto ocenianej oferty  

 

Punktacja zostanie zaokrąglana z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku.  

 

0-80 

punktów 

  

(K2) DOŚWIADCZENIE OSÓB 
ZAANGAŻOWANYCH (MODERATOR) W 
ZADANIA WSKAZANE W SOPZ – USŁUGI 
DODATKOWE – maksymalnie 20 pkt. 
Doświadczenie moderatora w prowadzeniu 
/moderacji konferencji/warsztatów/ 

szkoleń/spotkań/dyskusji panelowych z 
przedmiotowego zakresu 
(przedsiębiorczość lub innowacje lub 
fundusze unijne lub współpraca badawczo - 
rozwojowa): 
 
Wykonawca może otrzymać dodatkowe punkty 

za wskazanie 
konferencji/warsztatów/szkoleń/spotkań 
/dyskusji panelowych z przedmiotowego zakresu   
(tj.: przedsiębiorczość lub innowacje lub 

fundusze unijne lub współpraca badawczo - 
rozwojowa), przeprowadzonych przez 

moderatora w ostatnich 3 latach przed upływem 
terminu składania ofert, a jeśli okres ten jest 
krótszy, to w tym okresie.  
 
Doświadczenie w prowadzeniu 
konferencji/warsztatów/szkoleń/spotkań/dyskusji 
panelowych z przedmiotowego zakresu  

(przedsiębiorczość lub innowacje lub fundusze 
unijne lub współpraca badawczo - rozwojowa) z 
ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 
ofert, a jeśli okres ten jest krótszy, to w tym 
okresie.  
1 konferencja/warsztat/szkolenie/dyskusja 
panelowa – 4 pkt. 

2 konferencje/warsztaty/szkolenia/dyskusja 

panelowa – 8 pkt. 
3 konferencje/warsztaty/szkolenia/dyskusja 
panelowa – 12 pkt. 
4 konferencje/warsztaty/szkolenia/dyskusja 
panelowa – 16 pkt. 

5 konferencji/warsztatów/szkoleń/dyskusji 
panelowych – 20 pkt. 
 

 

 

0-20 

punktów 
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(K) SUMA PUNKTÓW 

 

Liczba punktów za wszystkie kryteria (K) 

zostanie zsumowana wg wzoru 

              K=K1+K2 

Liczba punktów zostanie zaokrąglona do dwóch 

miejsc po przecinku. Jeżeli trzecia cyfra po 

przecinku jest mniejsza niż 5, to przy 

zaokrągleniu druga cyfra nie ulega zmianie, a 

jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest równa 5 lub 

większa to druga cyfra zostanie zaokrąglona w 

górę. 

0 - 100 

punktów 

  

 

Data ………………………… 

 

 

 Podpisy Oceniających ofertę:  

 

 

……………………………………………………………………………… 

 

 

 

……………………………………………………………………………… 

 

 

 

……………………………………………………………………………… 

 


