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Zapytanie ofertowe

Przedmiot zamoéwienia: Opracowanie i wydruk poradnika przedsiebiorcy

z e-publikacja.

I. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia: Opracowanie dziennikarskie
(reporterskie i fotoreporterskie), redakcyjne, graficzne, wykonanie sktadu
komputerowego, wydruk i dostawa czterech numeréw poradnika przedsiebiorcy
w ilosci tacznie 2000 egzemplarzy (po 500 szt. kazda) oraz e-publikacja czterech

wydan biuletynu opartych o wersje do druku.

Kwartalnik w wersji drukowanej o nastepujacych parametrach technicznrych:
- liczba wydan: 4 numery po 500 egzemplarzy kazdy, razem 2000 egzemplarzy,

- format (205 mm x 205 mm),

- objetos¢: 20 stron z oktadky ($rodek 16 stron + oktadka),

- papier (Srodek): kreda mat o gramaturze 175 g/m kw.,

- papier (oktadka): kreda mat o gramaturze 300 g/m kw.,

- catos¢ kolor: 4 + 4,

- zszycie zszywkami w dwdch miejscach,

- czcionka Lato, jednolity rozmiar czcionki tresci tekstu (od 9 pkt do 11 pkt) z
wyjatkiem tytutdw, podtytutow i leadow,

- tekst ztamany w dwoch réwnych kolumnach na stronie,

- odstep miedzy wierszami: pojedynczy,
Zakres przedmiotu zamdwienia:

dla pierwszego numeru biuletynu:

- opracowanie makiety biuletynu na 2016 r w oparciu o przedstawiony przez
Zamawiajacego projekt, przekazanie na rzecz Zamawiajgcego praw autorskich;

- wykonanie profesjonalnej sesji fotograficznej (zdjecia portretowe) kadry
zarzadzajacej oraz przekazanie zaakceptowanych. przez Zamawiajacego zdje¢ na
nosniku CD wraz z prawami autorskimi do ich wykorzystywania (zdjecia nalezy
wykona¢ w siedzibie SCP w Chorzowie we wczesniej uzgodnionym terminie, liczba osob

bioracych udziat w sesji : maksymalnie 20);

dla wszystkich wydan:

- Wykonawca zobowigzuje sie do udzialu w opracowaniu zakresu tematycznego oraz

koncepcji kazdego z numerow;



- przygotowanie i opracowanie dziennikarskie tekstow o zakresie tematycznym,
wskazanym przez Zamawiajacego i dokonanie ich korekty. Zakres merytoryczny
tekstow: innowacje, B+R, wsparcie sektora MSP, dobre praktyki, technologie
informacyjno-komunikacyjne, fundusze europejskie - Regionalny Program Operacyjny
WSL, wydarzenia ekonomiczno-gospodarcze. W kazdym numerze przynajmniej 5
tekstow do samodzielnego opracowania przez Wykonawce. Materiat bazowy do tekstdw

dostarcza Zamawiajacy.

- wykonanie lub zakup i przygotowanie zdje¢ potrzebnych do realizacji tematow
publikacji;

- wykonanie projektu graficznego numeru (layout, makieta, projekt oktadki);

- wykonanie infografik (wykresy, tabele itp.). Minimalna ilo$¢ infografik w numerze: 5.
- sktad komputerowy,

- przygotowanie do druku,

- druk oraz dostawa w paczkach po 100 szt. do siedziby Zamawiajacego: Chorzow, ul.
Katowicka 47 w godz. 7.30-15.30,

- terminy wydan: I numer w terminie 30 dni roboczych od podpisania umowy, II
numer do 22.08.2016, III numer do 28.10.2016, IV'numer do 11.12.2016r.

2.2. e- wydanie biuletynu:

- liczba wydan 4,

- kazde wydanie oparte o wersje do druku - z wielopoziomowym spisem tresci oraz
zaktadkami uzytkownika,

- opcja wyszukiwania tresci po stowach kluczowych i frazach,

- przewracanie stron,

- powigkszanie stron i dopasowanie do rozmiaréw urzadzenia,

- publikacje umieszczone na dedykowanym serwerze (ptatnym) - roczny hosting,
serwis i udostepnienie w Internecie w cenie ustugi,

- Wykonawca zapewnia serwis, dostepnos¢ oraz opieke techniczna,

- e-publikacja dostepna na komputerach stacjonarnych (PC, MAC) oraz na
urzgdzeniach mobilnych ( z systemem los i Android), ‘

- wersja elektroniczna wyposazona w funkcje generowania statystyk uzytkownikdw,
zintegrowana z Google Analytics (liczba i czas odwiedzin; zrédta odwiedzin, rodzaj
uzytkownikow- nowi/powracajacy, dziatania uzytkownikdw),

- w ramach ustugi kazde wydanie dostarczone zostanie rowniez w wersji off-line z
mozliwoscig prezentacji na nosnikach CD, DVD, USB,

- Wykonawca zapewni ochrone e-publikacji przed nieautoryzowanym dostepem Iub
kopiowaniem,

- mozliwos¢ publikacji wydania elektronicznego na stronie www oraz wysytki
w newsletterze,

- integracja z social media,

- mozliwos$¢ modyfikacji i wprowadzania zmian po opublikowaniu,

- terminy publikacji w formie elektronicznej zgodne z wydaniami papierowymi,



II. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny tych
warunkow:

Warunkiem przystgpienia do oceny oferty jest do$wiadczenie w realizacji minimum dwéch
ustug na opracowanie dziennikarskie, redakcyjne, graficzne, sktad komputerowy, wydruk
i dostawe publikacji w formie biuletynu/poradnika/folderu o objetosci min. 20 stron kazda,
w tym przynajmniej jednej o tematyce zwigzanej z funduszami unijnymi oraz przynajmniej
jednej e-publikacji o objetosci min. 15 stron i parametrach zblizonych do zawartych w ww.
zapytaniu, w ostatnich 3 latach poprzedzajacych ztozenie oferty, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy to w tym okresie.

Ocena spetnienia ww. warunku zostanie dokonana wedtug formuty: spetnia - nie spetnia na

podstawie oswiadczenia wypetnionego w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1.

III. Kryterium oceny ofert:

1. cena - waga (70 pkt.)

Cena oferowana minimalna brutto

Cena = x 70 punktow

Cena badanej oferty brutto
2. doswiadczenie Wykonawcy - waga 30 punktow

1.Wykonawca moze otrzymac¢ dodatkowe punkty za wykazanie doswiadczenia
w przeprowadzeniu wiecej niz dwodch ustug 4 obejmujacych publikacje w formie
biuletynu/folderu/poradnika o objetosci min. 20 stron oraz przynajmniej jednej e-publikacji o
objetosci min. 15 stron i parametrach zblizonych do zawartych w ww. zapytaniu w ostatnich
3 latach poprzedzajacych ztozenie oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
to w tym okresie. W formularzu ofertowym - Zatgcznik nr 1 nalezy przedstawi¢ ww.
realizacje z uwzglednieniem nazwy podmiotu, dla ktérego ustuga zostata wykonana, daty
oraz tematyki. Ustugi, podlegajace ocenie w kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy” majg
by¢ rézne od ustug wskazanych w pkt II zapytania ofertowego ,Wykaz wykonanych ustug”.
Powielone ustugi z zatacznika nr 1 nie beda brane pod uwage przy ocenie w kryterium

,Doswiadczenie Wykonawcy”.

Formuta oceny:

3 ustugi minimalnie wymagane w pkt. II: O pkt.;

Kazda dodatkowo wykonana ustuga punktowana jest nastepujaco:
4-6 publikacji: 10 pkt

7-9 publikacji: 20 pkt

10 i wiecej publikacji: 30 pkt.



2. Liczba punktéw za wszystkie kryteria zostanie zsumowana i podzielona przez liczbe
oceniajacych dajac usredniong liczbe punktow.

3. Usredniona liczba punktow zostanie zaokraglona do dwodch miejsc po przecinku. Jezeli
trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5, to przy zaokragleniu druga cyfra nie ulega
zmianie, a jezeli trzecia cyfra po przecinku jest réwna 5 lub wieksza to druga cyfra zostanie

zaokraglona w gore.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwiekszg liczbe punktéw tj.

przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert.

IV. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcow do wyjasnien tresci ztozonej
oferty lub dokumentéw. W przypadku ztozenia oferty, ktérej tre$c¢ nie odpowiada tresci
ogtoszenia lub w przypadku niespetnienia minimalnych wymogoéw Zamawiajacy zastrzega

sobie prawo odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

V. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania o udzielenie

zamowienia w przypadku braku srodkéw w budzecie.

VI. Termin i miejsce skladania ofert: Oferte, w zamknietej opisanej kopercie, nalezy
ztozy¢ w sekretariacie SCP pokoéj 701c lub przestaé poczta do 6 maja 2016 r., do godziny
14:00. Decyduje data wptywu do siedziby Zamawiajgcego: Slaskie Centrum
Przedsiebiorczosci: ul. Katowicka 47, 41-500 Chorzdw.

Wz6r opisu koperty:
NIE OTWIERAC PRZED 6 maja 2016 r., do 14:00.
DOTYCZY: Opracowanie i wydruk poradnika przedsiebiorcy z e-publikacja.

VII. Termin i miejsce otwarcia ofert:

Siedziba Zamawiajacego Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci ul. Katowicka 47, 41-500
Chorzow, pokoj 701d, pietro VII, 6 maja 2016 r. godzina 14.15.

VIII. Osoba do kontaktu: '

Paulina Cius

e-mail : paulina.cius@scp-slask.pl
tel.: (32) 743-91213

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci
ul. Katowicka 47

41-500 Chorzow




