Zatacznik nr 1

Szczego6towy opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, jak réwniez

w zakresie zwrotu przesytek niedoreczonych dla Slqskiego Centrum Przedsiebiorczosci. Termin
realizacji zaméwienia (od 01 grudnia 2014r do 31 grudnia 2015r lub wyczerpania srodkéw).

Przez przesyiki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:
* Przesytki listowe nierejestrowane (zwykie) w obrocie krajowym i zagranicznym
e Przesytki listowe (polecone) rejestrowane nadane i doreczone za pokwitowaniem lub
z potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym
e Paczki krajowe i zagraniczne - przesyiki rejestrowane zawierajgce rzeczy, z uwzglednieniem
podziatu na przesytki ekonomiczne i priorytetowe.

Ustugi pocztowe bedg $wiadczone na zasadach okreslonych w:
- Ustawie z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz.
1529),
- Innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjq ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia.

Przedmiot zamdéwienia bedzie odbierany z siedziby Zamawiajgcego tj.:
a) Chorzéw, ul. Katowicka 47, codziennie od poniedziatku do pigtku z Sekretariatu (pok. 701c,
VIlp.) w godz. 14.00 — 15.00

1. Przez Wykonawce - Operatora rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania
dziatalnosSci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej.

Przesytki muszg by¢ nadane przez Operatora w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

Odbioru przesytek wychodzacych dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Operatora.

Zamawiajacy bedzie korzystat wytacznie ze swojego opakowania przesytek.

Przesytki stanowigce przedmiot umowy nadawane przez Zamawiajgacego dostarczane beda

przez Operatora do kazdego miejsca w kraju i zagranica.

Zamawiajacy bedzie nadawat przesyltki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowej

i wagowej. Przesyitki rejestrowane bedg nadawane na podstawie wykazu listdw poleconych wg

numeru nadawczego listdw w ksigzce nadawczej. Przesytki nierejestrowane nadawane beda na

podstawie wykazu nadanych przesytek. Wykazy beda sporzadzone

w dwodch egzemplarzach po jednym dla Operatora i Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy umieszcza w sposéb trwaly i czytelny informacje identyfikujace adresata
i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa, paczka)
na stronie adresowej przesyiki.

8. Operator powinien posiada¢ odpowiednig ilo$¢ placowek zdawczo-odbiorczych. Placéwki winny
by¢ czynne min. 5 dni w tygodniu ( minimum 1 placéwka w kazdej gminie, dopuszcza sie
objecie gminy wiejskiej liczacej ponizej 6000 mieszkancéw obszarem dziatania placéwki
pocztowej operatora znajdujgcego sie na terenie sgsiedniej gminy).

9. Operator zobowigzuje sie doreczyC¢ przesyiki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia
i doreczenia, w dniu nastepnym jednak nie pézniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku
przesyiki listowej, paczki najszybszej kategorii, w dniu nastepnym jednak nie pozniej niz w 6
dniu po dniu nadania w przypadku przesyiki nie bedacej przesytkg najszybszej kategorii.

10. Realizacja przedmiotu umowy odbywaé sie bedzie na podstawie wiasciwie przygotowanych
przez Zamawiajgcego przesylek do nadania oraz zestawienia ilosciowego z wyszczegdlnieniem
adreséw oraz w spos6b uporzadkowany weditug kategorii rodzajowej i wagowej: - przesyitki
rejestrovane nadawane bedg na podstawie wykazu listdbw poleconych, wykazu paczek.
Przesyiki nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu nadanych przesytek - ilosci i
wagi przyjetych przesytek. Wykazy sporzadzone beda w dwéch egzemplarzach po jednym dla
Wykonawcy (oryginat) i Zamawiajacego (kopia).
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Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposéb trwaty i czytelny informacje jednoczesnie
identyfikujgce adresata z wiasciwym kodem pocztowym, jednoczesnie okreslajace rodzaj
przesyiki (polecona, za potwierdzeniem odbioru, priorytetowa, paczka) na stronie adresowej
przesyiki.

Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek listowych o gabarytach:

1) Gabaryt A do przesytki o wymiarach - minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, - maksimum - Zzaden z wymiar6w nie moze przekroczyc
wysokosci 20 mm, diugos$¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm,

2) Gabaryt B, to przesytki o wymiarach - minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza
wysokos¢ 20 mm lub dlugos¢ 325 mm, lub szeroko$¢ 230, mm -maksimum - suma
dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugosc) nie moze przekracza¢ 600 mm.

Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczenia na stronie adresowej przesytek, w miejscu

przeznaczonym na optate, napis (nadruk) o tresci uzgodnionej przez strony po zawarciu

umowy (np. Optata pobrana - Umowa Nr.. z dnia ..).

Opakowanie przesyiek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio przeznaczona

(zaklejona lub zalakowana). Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadanie przesytek listowych

w stanie umozliwiajagcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie

z adresem przeznaczenia.

Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajacemu do jego siedziby, pokwitowane przez adresata

potwierdzenie odbioru po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pozniej jednak niz w ciggu 7 dni

roboczych od dnia doreczenia. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze

(druki) potwierdzen odbioru. W przypadkach przesylek zwigzanych z postepowaniem

administracyjnym, Wykonawca zobowigzany bedzie do stosowania drukow ,,za potwierdzeniem

odbioru” odpowiednich do wykorzystania w postepowaniach administracyjnych zgodnie z KPA
lub Ordynacjg podatkowg. W takich przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie
formularze potwierdzen odbioru.

W kazdym przypadku nieobecnos¢ adresata przesyiki Operator pozostawi adresatowi

zawiadomienie o prébie dostarczenia przesyiki (pierwsze awizo) zawierajgce wskazanie

miejsca i czasu odbioru przesyiki przez adresata. Termin odbioru przesytki przez adresata po
pierwszym awizo ustala sie na 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia,

a po uptywie tego terminu w przypadku niepodjecia przesytki przez adresata, wymagane jest

wystawienie powtdrnego zawiadomienie (powtérne awizo) o mozliwosci odbioru przesytki w

terminie nie dluzszym niz 14 dni liczac od dnia pierwszego zawiadomienia. Po uptywie

czternastodniowego terminu nieodebrana przez adresata przesytka podlega zwrotowi z

podaniem przyczyny nieodebrania przesytki zgodnie z art. 44 Kpa.

Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Zamawiajacego zwroty niedostarczonych przesyiek,

po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia odbiorcy.

Wykonawca zachowa w tajemnicy wszelkie informacje powziete przy wykonaniu umowy.

Wzér druku ,,za potwierdzeniem odbioru” odpowiednie do wykorzystania w postepowaniach

administracyjnych zgodnie z KPA:



POTWIERDZENIE ODBIORU

Datownik placéwki

oddawczej

D_oreczenie ni'niejszéj pr'zesy'lki nastepuje na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. —
Kodeks postepowania administracyjnego

(t.j.:Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z p6zn. zm.)

(oznaczenie adresata przesyiki)

1. Oznaczong wyzej przesytke doreczono:

2.

[0 adresatowi

O petnoletniemu domownikowi, sgsiadowi, dozorcy domu*), ktéry podjat sie oddania przesytki adresatowi (zawiadomienie o
doreczeniu przesytki umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata, a jezeli nie jest to mozliwe, na drzwiach
mieszkania adresata*).

Z powodu niemoznosci doreczenia, w spos6b wskazany w punkcie 1, przesytke pozostawiono na okres 14 dni
do dyspozycji adresata W UP e W dNiU e
(zawiadomienie o pozostawieniu przesytki w tym UP w raz z informacjg o mozliwosci jej odbioru w terminie 7 dni od dnia
pozostawienia zawiadomienia, umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata, a jezeli nie jest to mozliwe: na
drzwiach mieszkania adresata, jego biura; innego pomieszczenia, w ktérym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe; w
widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata*).

Z powodu niepodjecia w terminie 7 dni, przesytke awizowano powtérnie w dniu

(data awizowania przesytki)
Przesytke zwrécono do nadawcy, gdyz adresat:

O odmowit przyjecia O zmart O pod wskazanym adresem jest nieznany O wyprowadzit sie

O nie odebrat awizowane] PrzeSytKi ...........ccuverieriienienie e (data zwrotu przesytki).




Zestawienie iloéciowe przedmiotu zamodéwienia:

Przewidywana ilosé
przesytek w okresie
Lp Rodzaj i waga przesyiki j-m. trwania umowy
A B D
Polecone EK krajowe A
1 do 3509 szt. 9336
2 351-1000g szt. 4
3 1001-2000g szt. 4
Polecone EK krajowe B
4 do 3509 szt. 4
5 351-1000g szt. 6
6 1001-2000g szt. 2
Zwykte EK krajowe A
7 do 3509 szt. 270
8 351-1000g szt. 1
9 1001-2000g szt. 1
Zwykte EK krajowe B
10 do 3509 szt. 1
11 351-1000g szt. 16
12 1001-2000g szt. 20
Zwykte PR krajowe A
13 do 3509 szt. 14
14 351-1000g szt. 1
15 1001-2000g szt. 1
Zwykte PR krajowe B
16 do 3509 szt. 1
17 351-1000g szt. 1
18 1001-2000g szt. 1
Polecone PR krajowe A
19 do 3509 szt. 68
20 351-1000g szt. 1
21 1001-2000g szt. 1
Polecone PR krajowe B




22 do 3509 szt. 1

23 351-10009g szt. 1

24 1001-2000g szt. 1

Ustugi Kurierskie

25 koperta firmowa do 2 kg szt. 1

26 koperta firmowa do 5 kg szt. 1

Zwykte EK kraje europejskie A

27 do 50g szt. 1
28 51-100g szt. 1
29 101-350g szt. 1
30 351-5009g szt. 1
31 501-1000g szt. 1
32 1001-2000g szt. 1

Zwykte PR kraje europejskie A

33 do 3509 szt. 1

34 351-1000g szt. 1

35 1001-2000g szt. 1
Inne ustugi

36 ZWROT szt. 317

37 Potwierdzenie odbioru krajowe szt. 6911

38 Potwierdzenie odbioru zagraniczne szt. 1

Przesytki listowe jako POLECONE -
39 zagraniczne szt. 1

Przesytki listowe jako POLECONE z
zadeklarowang wartoscia- zagraniczne za
40 kazde 50 zt zadeklarowanej wartosci szt. 1

Poczta Firmowa- Koszt ustugi odbioru

przesytek przeznaczonych do nadania Slaskie
Centrum Przedsiebiorczosci, ul. Katowicka 47,
41 41-500 Chorzéw miesiac 13

Paczki krajowe i zagraniczne - przesylki rejestrowane zawierajagce rzeczy,
z uwzglednieniem podziatu na przesyiki ekonomiczne i priorytetowe oraz gabarytéw
okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r.



w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego,
(Dz. U. z 2013r., poz. 545).

ISTOTNE POSTANOWIENIA PRZYSZLEJ UMOWY

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, jak
réwniez w zakresie zwrotu przesytek niedoreczonych dla Slqskiego Centrum Przedsiebiorczosci.
Termin realizacji zamoOwienia (od 01 grudnia 2014r do 31 grudnia 2015r lub do wyczerpania
srodkéw) na zasadach i warunkach okreslonych w umowie i zatgcznikach do niej, zgodnie ze
ztozong oferta Wykonawcy.

2. Szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatgcznik do umowy.

3. Ustugi pocztowe beda Swiadczone na zasadach okreslonych w:

- Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012r., poz. 1529)

- Innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem zaméwienia.
4. Termin wykonania umowy: od 01.12.2014r do 31.12.2015r. lub do wyczerpania $rodkéw
finansowych przeznaczonych na realizacje umowy.

5. Warto$¢ przedmiotu umowy okreslona bedzie do kwoty brutto (faczna warto$¢ brutto
w catym okresie realizacji zaméwienia) zaoferowanej przez Wykonawce, wg obowigzujacej stawki
podatku VAT, zgodnie z cenami jednostkowymi okreslonymi w zatgczniku do umowy. Tak okreslone
wynagrodzenie bedzie wynagrodzeniem maksymalnym Wykonawcy

6. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 5 zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu
wykonania umowy. Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia wobec Zamawiajacego,
w przypadku gdy taczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zaméwienia bedzie nizsze od
okreslonego w umowie wynagrodzenia maksymalnego.

7. Okresem rozliczeniowym bedzie jeden miesigc kalendarzowy.

8. Do dnia 7-go kazdego miesigca nastepujgcego po okresie rozliczeniowym, Wykonawca wystawi
fakture VAT wraz ze specyfikacjgq wykonanych ustug, sporzadzong na podstawie dokumentéw
nadawczo-odbiorczych.

9. Pfatnos¢ bedzie dokonywana na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT przelewem
na rachunek bankowy podany w fakturze VAT. Termin ptatnosci faktury VAT wynosi 14 dni
kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury, pod warunkiem, ze doreczenie przesyiki
z fakturg do siedziby Zamawiajgcego, nastgpi w ciggu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia.
W przeciwnym wypadku termin ptatnosci faktury wynosi 10 dni kalendarzowych liczac od dnia
doreczenia Zamawiajgcemu przesytki z fakturg. Faktura powinna by¢ wystawiona na élqskie
Centrum Przedsiebiorczosci, 41-500 Chorzéw, ul. Katowicka 47, NIP: 954-261-32-70, REGON:
240754902.

10. Dniem dokonania zaptaty bedzie data obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

11. Zamawiajacy zaptaci odsetki ustawowe za opdznienie w zapfacie, liczone od dnia
nastepujacego po dniu, w ktérym zaptata miata by¢ dokonana.

12. Podane ilosci zamawianych przesylek stanowig maksymalng ilos¢ zamowienia i nie zobowigzujg
Zamawiajacego do ich petnego wykorzystania. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ realizacji
mniejszej ilosci zaméwienia (okreslonych rodzajow i ilosci poszczegélnych przesytek w ramach
Swiadczonych ustug), w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, a Wykonawca nie bedzie wnosit
zadnych roszczen z tego tytutu. Rozliczenie nastgpi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem
przedmiotu umowy w danym okresie rozliczeniowym. Zamawiajacy bedzie kontrolowat wartosci
zamoéwienia a tym samym warto$¢ umowy. Zamawiajacy zaznacza, iz umowa wygasa w momencie
osiggniecia maksymalnej wartosci zamowienia, czyli fgcznej kwoty brutto zaoferowanej przez
Wykonawce w ofercie na podstawie ktorej zawarta zostanie umowa.

13. Strony zgodnie postanawiajg, ze w przypadku: wykorzystania ilosci ktérego$ z asortymentéw
przesytek przy jednoczesnym niewykorzystaniu innego asortymentu okres$lonego w ofercie, przy
jednoczesnym zachowaniu cen jednostkowych brutto i nie przekroczeniu maksymalnej kwoty
brutto, okreslonej w ztozonej ofercie i zawartej umowie, mozliwa bedzie zmiana ilosci
poszczegdlnych asortymentow bez koniecznosci aneksu umowy.



14. Do odpowiedzialno$ci Wykonawcy za niewykonanie Iub nienalezyte wykonanie ustugi
pocztowej stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz. 1529) oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 26.11.2013r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013r., poz. 1468),
a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2014r poz. 121). W przypadku
odstgpienia przez Wykonawce lub Zamawiajgcego od realizacji przedmiotu umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty Zamawiajagcemu kary
umownej w wysokosci 5% maksymalnej kwoty wynagrodzenia brutto okreslonej w umowie.
Wykonawca zaptaci kare umowng za zwioke w rozpoczeciu S$wiadczenia przedmiotu umowy,
za kazdy dzien zwioki liczac od dnia zawarcia umowy w wysokosci 0,5 % maksymalnej kwoty
wynagrodzenia brutto okreslonej w umowie. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowna, za
nie zgtoszenie sie przez Wykonawce po odbiér przesytek w oznaczonym dniu, w wysokosci 200%
opfaty za jeden odbiér.

15. W przypadku nierozpoczecia S$wiadczenia przedmiotu umowy w terminie 10 dni od dnia
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy bez wyznaczenia dodatkowego terminu.
W tym przypadku Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare umowng w wysokosci 5 % maksymalnej
kwoty wynagrodzenia brutto okreslonej w umowie.

16. Jezeli wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Zamawiajgcy poniesie
szkode przewyzszajaca wysokos¢ kar umownych okreslonych w umowie, bedzie uprawniony do
zgdania jej naprawienia w petnej wysokosci na zasadach ogdlnych.

17. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgda¢ wytacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

18. W zakresie nieuregulowanym zapisami szczegbétowego opis przedmiotu zaméwienia oraz
umowa, zasady Swiadczenia przedmiotu umowy regulowac bedzie regulamin $wiadczenia ustug
wybranego Wykonawcy, stanowigcy zatacznik do umowy (pod warunkiem, ze zapisy ww.
regulaminu nie beda sprzeczne z zapisami zawartymi w szczegétowym opisie przedmiotu
zamowienia i umowie).

19. Wszelkie zamiany umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej.

20.W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg przepisy prawa krajowego

i miedzynarodowego regulujgce przedmiot zamoéwienia.

21. Ewentualne spory mogace wynikng¢ w trakcie realizacji niniejszej umowy rozstrzygac bedzie
sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

22. Strony zobowigzujg sie do niezwiocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych
w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie, a majacych wplyw
na jej waznosc.



