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Za cznik nr 1 

Szczegó owy opis przedmiotu zamówienia 

 

Przedmiotem zamówienia jest wiadczenie us ug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym  
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor czania przesy ek pocztowych, jak równie   
w zakresie zwrotu przesy ek niedor czonych dla skiego Centrum Przedsi biorczo ci. Termin 
realizacji zamówienia (od 01 grudnia 2014r do 31 grudnia 2015r lub wyczerpania rodków). 
 
Przez przesy ki pocztowe b ce przedmiotem zamówienia rozumie si : 

• Przesy ki listowe nierejestrowane (zwyk e) w obrocie krajowym i zagranicznym 
• Przesy ki listowe (polecone) rejestrowane nadane i dor czone za pokwitowaniem lub  

z potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym 
• Paczki krajowe i zagraniczne - przesy ki rejestrowane zawieraj ce rzeczy, z uwzgl dnieniem 

podzia u na przesy ki ekonomiczne i priorytetowe. 

Us ugi pocztowe b wiadczone na zasadach okre lonych w: 
-  Ustawie  z  dnia  23  listopada  2012r.  -  Prawo pocztowe (Dz.  U.  z  29  grudnia  2012  r.,  poz.  
1529), 
- Innych aktach prawnych zwi zanych z realizacj  us ug b cych przedmiotem zamówienia. 

Przedmiot zamówienia b dzie odbierany z siedziby Zamawiaj cego tj.: 
a) Chorzów, ul. Katowicka 47, codziennie od poniedzia ku do pi tku z Sekretariatu (pok. 701c, 

VIIp.) w godz. 14.00 – 15.00  

1. Przez Wykonawc  - Operatora rozumie si  przedsi biorc  uprawnionego do wykonywania 
dzia alno ci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego 
przez Prezesa Urz du Komunikacji Elektronicznej.  

2. Przesy ki musz  by  nadane przez Operatora w dniu ich odbioru od Zamawiaj cego. 
3. Odbioru przesy ek wychodz cych dokonywa  b dzie upowa niony przedstawiciel Operatora. 
4. Zamawiaj cy b dzie korzysta  wy cznie ze swojego opakowania przesy ek. 
5. Przesy ki stanowi ce przedmiot umowy nadawane przez Zamawiaj cego dostarczane b  

przez Operatora do ka dego miejsca w kraju i zagranic . 
6. Zamawiaj cy b dzie nadawa  przesy ki w stanie uporz dkowanym wed ug kategorii rodzajowej 

i wagowej. Przesy ki rejestrowane b  nadawane na podstawie wykazu listów poleconych wg 
numeru nadawczego listów w ksi ce nadawczej. Przesy ki nierejestrowane nadawane b  na 
podstawie wykazu nadanych przesy ek. Wykazy b  sporz dzone  
w dwóch egzemplarzach po jednym dla Operatora i Zamawiaj cego. 

7. Zamawiaj cy umieszcza w sposób trwa y i czytelny informacje identyfikuj ce adresata  
i nadawc , jednocze nie okre laj c rodzaj przesy ki (zwyk a, polecona, priorytetowa, paczka) 
na stronie adresowej przesy ki. 

8. Operator powinien posiada  odpowiedni  ilo  placówek zdawczo-odbiorczych. Placówki winny 
by  czynne min. 5 dni w tygodniu ( minimum 1 placówka w ka dej gminie, dopuszcza si  
objecie gminy wiejskiej  licz cej poni ej 6000 mieszka ców obszarem dzia ania placówki 
pocztowej operatora znajduj cego si  na terenie s siedniej gminy). 

9. Operator zobowi zuje si  dor czy  przesy ki listowe krajowe przyj te do przemieszczenia  
i dor czenia, w dniu nast pnym jednak nie pó niej ni  w 4 dniu po dniu nadania w przypadku 
przesy ki listowej, paczki najszybszej kategorii, w dniu nast pnym jednak nie pó niej ni  w 6 
dniu po dniu nadania w przypadku przesy ki nie b cej przesy  najszybszej kategorii. 

10. Realizacja przedmiotu umowy odbywa  si  b dzie na podstawie w ciwie przygotowanych 
przez Zamawiaj cego przesy ek do nadania oraz zestawienia ilo ciowego z wyszczególnieniem 
adresów oraz w sposób uporz dkowany wed ug kategorii rodzajowej i wagowej: - przesy ki 
rejestrowane nadawane b  na podstawie wykazu listów poleconych, wykazu paczek. 
Przesy ki  nierejestrowane nadawane b  na podstawie wykazu nadanych przesy ek - ilo ci  i  
wagi przyj tych przesy ek. Wykazy sporz dzone b  w dwóch egzemplarzach po jednym dla 
Wykonawcy (orygina ) i Zamawiaj cego (kopia). 
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11. Zamawiaj cy umieszcza na przesy kach w sposób trwa y i czytelny informacje jednocze nie 
identyfikuj ce adresata z w ciwym kodem pocztowym, jednocze nie okre laj ce rodzaj 
przesy ki (polecona, za potwierdzeniem odbioru, priorytetowa, paczka) na stronie adresowej 
przesy ki. 

12. Zamawiaj cy przewiduje nadawanie przesy ek listowych o gabarytach: 
 

1) Gabaryt A do przesy ki o wymiarach - minimum - wymiary strony adresowej nie mog  by  
mniejsze  ni  90  x  140  mm,  -  maksimum  -  aden  z  wymiarów  nie  mo e  przekroczy  
wysoko ci 20 mm, d ugo  325 mm, szeroko  230 mm, 

2) Gabaryt B, to przesy ki o wymiarach - minimum - je li cho  jeden z wymiarów przekracza 
wysoko  20  mm  lub  d ugo  325  mm,  lub  szeroko  230,  mm  -maksimum  -  suma  

ugo ci, szeroko ci i wysoko ci (grubo ci) 900 mm, przy czym najwi kszy z tych 
wymiarów (d ugo ) nie mo e przekracza  600 mm. 

13. Zamawiaj cy zobowi zany jest do umieszczenia na stronie adresowej przesy ek, w miejscu 
przeznaczonym na op at , napis (nadruk) o tre ci uzgodnionej przez strony po zawarciu 
umowy (np. Op ata pobrana - Umowa Nr.. z dnia ..). 
Opakowanie przesy ek listowych stanowi koperta Zamawiaj cego, odpowiednio przeznaczona 
(zaklejona lub zalakowana). Zamawiaj cy jest odpowiedzialny za nadanie przesy ek listowych 
w stanie umo liwiaj cym Wykonawcy dor czenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie 
z adresem przeznaczenia. 

14. Wykonawca b dzie dor cza  Zamawiaj cemu do jego siedziby, pokwitowane przez adresata 
potwierdzenie odbioru po dokonaniu dor czenia przesy ki, nie pó niej jednak ni  w ci gu 7 dni 
roboczych od dnia dor czenia. Wykonawca zobowi zany jest zapewni  bezp atne formularze 
(druki) potwierdze  odbioru. W przypadkach przesy ek zwi zanych z post powaniem 
administracyjnym, Wykonawca zobowi zany b dzie do stosowania druków „za potwierdzeniem 
odbioru” odpowiednich do wykorzystania w post powaniach administracyjnych zgodnie z KPA 
lub Ordynacj  podatkow . W takich przypadkach Zamawiaj cy zapewni odpowiednie 
formularze potwierdze  odbioru.  

15. W ka dym przypadku nieobecno  adresata przesy ki Operator pozostawi adresatowi 
zawiadomienie o próbie dostarczenia przesy ki (pierwsze awizo) zawieraj ce wskazanie 
miejsca i czasu odbioru przesy ki przez adresata. Termin odbioru przesy ki przez adresata po 
pierwszym awizo ustala si  na 7 dni, licz c od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia, 
a po up ywie tego terminu w przypadku niepodj cia przesy ki przez adresata, wymagane jest 
wystawienie powtórnego zawiadomienie (powtórne awizo) o mo liwo ci odbioru przesy ki w 
terminie nie d szym ni  14 dni licz c od dnia pierwszego zawiadomienia. Po up ywie 
czternastodniowego terminu nieodebrana przez adresata przesy ka podlega zwrotowi z 
podaniem przyczyny nieodebrania przesy ki zgodnie z art. 44 Kpa. 

16. Wykonawca b dzie dostarcza  do siedziby Zamawiaj cego zwroty niedostarczonych przesy ek, 
po wyczerpaniu mo liwo ci ich dor czenia odbiorcy. 

17. Wykonawca zachowa w tajemnicy wszelkie informacje powzi te przy wykonaniu umowy. 
18. Wzór druku „za potwierdzeniem odbioru” odpowiednie do wykorzystania w post powaniach 

administracyjnych zgodnie z KPA: 
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POTWIERDZENIE ODBIORU 

 

                                                                                         

                                                                                               Datownik placówki                       

                                                                                                                                                                                  oddawczej 

Oznaczenie rodzaju pisma: .................................... 

Numer pisma: .......................................................... 

Z dnia: ..................................................................... 

 

 

 
 

 .....................................................                       

..................................................... 

.................................................... 

    (oznaczenie adresata przesy ki) 

1.   Oznaczon  wy ej przesy  dor czono: 

 adresatowi 

  pe noletniemu domownikowi, s siadowi, dozorcy domu*), który podj  si  oddania przesy ki adresatowi (zawiadomienie o 
dor czeniu przesy ki umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata, a je eli nie jest to mo liwe, na drzwiach 
mieszkania adresata*).  

2. Z powodu niemo no ci dor czenia,  w sposób wskazany w punkcie 1, przesy  pozostawiono na okres 14 dni 
do dyspozycji adresata w UP ........................................................................ w dniu ..................................... 
(zawiadomienie o pozostawieniu przesy ki w tym UP w raz z informacj  o mo liwo ci jej odbioru w terminie 7 dni od dnia 
pozostawienia zawiadomienia, umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata, a je eli nie jest to mo liwe:  na 
drzwiach mieszkania adresata, jego biura; innego pomieszczenia, w którym adresat wykonuje swoje czynno ci zawodowe; w 
widocznym miejscu przy wej ciu na posesj  adresata*). 

3. Z powodu niepodj cia w terminie 7 dni, przesy  awizowano powtórnie w dniu ........................................................... 
                                                                                                                                                                (data awizowania przesy ki)  

4. Przesy  zwrócono do nadawcy, gdy  adresat: 
  odmówi  przyj cia         zmar          pod wskazanym adresem jest nieznany         wyprowadzi  si  

  nie odebra  awizowanej przesy ki ................................................................... (data zwrotu przesy ki). 

                                                                                            ……………………………………………………..                                                                           .                                                                                                                                                                       

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dor czenie niniejszej przesy ki nast puje na  zasadach 
okre lonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. –  
Kodeks post powania administracyjnego 

(t.j.:Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z pó n. zm.)  
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               Zestawienie ilo ciowe przedmiotu zamówienia: 
 
 

Lp Rodzaj i waga przesy ki   j.m. 

Przewidywana  ilo  
przesy ek w okresie 
trwania umowy 

A B C D 

  Polecone EK krajowe A     

1 do 350g szt. 9336 

2 351-1000g szt. 4 

3 1001-2000g szt. 4 

  Polecone EK krajowe B     

4 do 350g szt. 4 

5 351-1000g szt. 6 

6 1001-2000g szt. 2 

  Zwyk e EK krajowe A     

7 do 350g szt. 270 

8 351-1000g szt. 1 

9 1001-2000g szt. 1 

  Zwyk e EK krajowe B     

10 do 350g szt. 1 

11 351-1000g szt. 16 

12 1001-2000g szt. 20 

  Zwyk e PR krajowe A     

13 do 350g szt. 14 

14 351-1000g szt. 1 

15 1001-2000g szt. 1 

  Zwyk e PR krajowe B     

16 do 350g szt. 1 

17 351-1000g szt. 1 

18 1001-2000g szt. 1 

  Polecone PR krajowe A     

19 do 350g szt. 68 

20 351-1000g szt. 1 

21 1001-2000g szt. 1 

  Polecone PR krajowe B     
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22 do 350g szt. 1 

23 351-1000g szt. 1 

24 1001-2000g szt. 1 

  Us ugi Kurierskie     

25 koperta firmowa do 2 kg szt. 1 

26 koperta firmowa do 5 kg szt. 1 

  Zwyk e EK kraje europejskie A     

27 do 50g szt. 1 

28 51-100g szt. 1 

29 101-350g szt. 1 

30 351-500g szt. 1 

31 501-1000g szt. 1 

32 1001-2000g szt. 1 

  Zwyk e PR kraje europejskie A     

33 do 350g szt. 1 

34 351-1000g szt. 1 

35 1001-2000g szt. 1 

  Inne us ugi     

36 ZWROT szt. 317 

37 Potwierdzenie odbioru krajowe szt. 6911 

38 Potwierdzenie odbioru zagraniczne szt. 1 

39 
Przesy ki listowe jako POLECONE - 
zagraniczne szt. 1 

40 

Przesy ki listowe jako POLECONE z 
zadeklarowan  warto ci - zagraniczne za 
ka de 50 z  zadeklarowanej warto ci szt. 1 

41 

Poczta Firmowa- Koszt us ugi odbioru 
przesy ek przeznaczonych do nadania skie 
Centrum Przedsi biorczo ci, ul. Katowicka 47, 
41-500 Chorzów  miesi c 13 

 

Paczki krajowe i zagraniczne - przesy ki rejestrowane zawieraj ce rzeczy,  
z   uwzgl dnieniem podzia u na przesy ki ekonomiczne i priorytetowe oraz gabarytów 
okre lonych w Rozporz dzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. 
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w sprawie warunków wykonywania us ug powszechnych przez operatora wyznaczonego, 
(Dz. U. z 2013r., poz. 545). 

 
 

ISTOTNE POSTANOWIENIA PRZYSZ EJ UMOWY 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest wiadczenie us ug pocztowych w obrocie krajowym  
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor czania przesy ek pocztowych, jak 
równie  w zakresie zwrotu przesy ek niedor czonych dla skiego Centrum Przedsi biorczo ci. 
Termin realizacji zamówienia (od 01 grudnia 2014r do 31 grudnia 2015r lub do wyczerpania 
rodków) na zasadach i warunkach okre lonych w umowie i za cznikach do niej, zgodnie ze 

on  ofert  Wykonawcy. 
2. Szczegó owy opis przedmiotu zamówienia stanowi za cznik do umowy. 
3. Us ugi pocztowe b wiadczone na zasadach okre lonych w: 
 

- Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012r., poz. 1529) 
- Innych  aktach  prawnych  zwi zanych  z realizacj  us ug  b cych przedmiotem zamówienia. 
4. Termin wykonania umowy: od 01.12.2014r do 31.12.2015r. lub do wyczerpania rodków 
finansowych przeznaczonych na realizacj  umowy. 
5. Warto   przedmiotu    umowy   okre lona  b dzie  do   kwoty   brutto  ( czna  warto  brutto   
w ca ym okresie realizacji zamówienia) zaoferowanej przez Wykonawc , wg obowi zuj cej stawki 
podatku VAT, zgodnie z cenami jednostkowymi okre lonymi w za czniku do umowy. Tak okre lone 
wynagrodzenie b dzie wynagrodzeniem maksymalnym Wykonawcy 
6. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 5 zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytu u 
wykonania umowy. Wykonawcy nie b  przys ugiwa y adne roszczenia wobec Zamawiaj cego,  
w przypadku gdy czne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamówienia b dzie ni sze od 
okre lonego w umowie wynagrodzenia maksymalnego. 
7. Okresem rozliczeniowym b dzie jeden miesi c kalendarzowy. 
8. Do dnia 7-go ka dego miesi ca nast puj cego po okresie rozliczeniowym, Wykonawca wystawi 
faktur  VAT wraz ze specyfikacj  wykonanych us ug, sporz dzon  na podstawie dokumentów 
nadawczo-odbiorczych. 
9. atno  b dzie dokonywana na podstawie prawid owo wystawionej faktury VAT przelewem  
na rachunek bankowy podany w fakturze VAT. Termin p atno ci faktury VAT wynosi 14 dni 
kalendarzowych licz c od dnia wystawienia faktury, pod warunkiem, e dor czenie przesy ki  
z faktur  do siedziby Zamawiaj cego, nast pi w ci gu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia.  
W przeciwnym wypadku termin p atno ci faktury wynosi 10 dni kalendarzowych licz c od dnia 
dor czenia Zamawiaj cemu przesy ki z faktur . Faktura powinna by  wystawiona na skie 
Centrum Przedsi biorczo ci, 41-500 Chorzów, ul. Katowicka 47, NIP: 954-261-32-70, REGON: 
240754902. 
10. Dniem dokonania zap aty b dzie data obci enia rachunku bankowego Zamawiaj cego. 
11. Zamawiaj cy zap aci odsetki ustawowe za opó nienie w zap acie, liczone od dnia 
nast puj cego po dniu, w którym zap ata mia a by  dokonana. 
12. Podane ilo ci zamawianych przesy ek stanowi  maksymaln  ilo  zamówienia i nie zobowi zuj  
Zamawiaj cego do ich pe nego wykorzystania. Zamawiaj cy zastrzega sobie mo liwo  realizacji 
mniejszej ilo ci zamówienia (okre lonych rodzajów i ilo ci poszczególnych przesy ek w ramach 
wiadczonych us ug), w zale no ci od potrzeb Zamawiaj cego, a Wykonawca nie b dzie wnosi  
adnych roszcze  z tego tytu u. Rozliczenie nast pi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem 

przedmiotu umowy w danym okresie rozliczeniowym. Zamawiaj cy b dzie kontrolowa  warto ci 
zamówienia a tym samym warto  umowy. Zamawiaj cy zaznacza, i  umowa wygasa w momencie 
osi gni cia maksymalnej warto ci zamówienia, czyli cznej kwoty brutto zaoferowanej przez 
Wykonawc  w ofercie na podstawie której zawarta zostanie umowa. 
13. Strony zgodnie postanawiaj , e w przypadku: wykorzystania ilo ci którego  z asortymentów 
przesy ek przy jednoczesnym niewykorzystaniu innego asortymentu okre lonego w ofercie, przy 
jednoczesnym zachowaniu cen jednostkowych brutto i nie przekroczeniu maksymalnej kwoty 
brutto, okre lonej w z onej ofercie i zawartej umowie, mo liwa b dzie zmiana ilo ci 
poszczególnych asortymentów bez konieczno ci aneksu umowy. 
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14. Do odpowiedzialno ci Wykonawcy za niewykonanie lub nienale yte wykonanie us ugi 
pocztowej stosuje si  odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe 
(Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz. 1529) oraz Rozporz dzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji  
z dnia 26.11.2013r. w sprawie reklamacji us ugi pocztowej (Dz. U. z  2013r., poz. 1468),  
a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si  odpowiednio przepisy ustawy z dnia 
23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (tekst jednolity Dz. U. z  2014r poz. 121). W przypadku 
odst pienia przez Wykonawc  lub Zamawiaj cego od realizacji przedmiotu umowy z przyczyn 
le cych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowi zuje si  do zap aty Zamawiaj cemu kary 
umownej w wysoko ci 5% maksymalnej kwoty wynagrodzenia brutto okre lonej w umowie. 
Wykonawca zap aci kar  umown  za zw ok  w rozpocz ciu wiadczenia przedmiotu umowy,  
za  ka dy  dzie  zw oki  licz c  od  dnia  zawarcia  umowy  w  wysoko ci  0,5  %  maksymalnej  kwoty  
wynagrodzenia brutto okre lonej w umowie. Wykonawca zap aci Zamawiaj cemu kar  umown  za 
nie zg oszenie si  przez Wykonawc  po odbiór przesy ek w oznaczonym dniu, w wysoko ci 200% 
op aty za jeden odbiór. 
15. W przypadku nierozpocz cia wiadczenia przedmiotu umowy w terminie 10 dni od dnia 
zawarcia umowy, Zamawiaj cy mo e odst pi  od umowy bez wyznaczenia dodatkowego terminu. 
W tym przypadku Zamawiaj cy naliczy Wykonawcy kar  umown  w wysoko ci 5 % maksymalnej 
kwoty wynagrodzenia brutto okre lonej w umowie. 
16. Je eli wskutek niewykonania lub nienale ytego wykonania umowy Zamawiaj cy poniesie 
szkod  przewy szaj  wysoko  kar umownych okre lonych w umowie, b dzie uprawniony do 

dania jej naprawienia w pe nej wysoko ci na zasadach ogólnych.  
17. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno ci powoduj cej, e wykonanie umowy nie 
le y  w  interesie  publicznym,  czego  nie  mo na  by o  przewidzie  w  chwili  zawarcia  umowy,  
Zamawiaj cy mo e odst pi  od umowy w terminie 30 dni od powzi cia wiadomo ci o tych 
okoliczno ciach. W takim przypadku Wykonawca mo e da  wy cznie wynagrodzenia 
nale nego z tytu u wykonania cz ci umowy. 
18. W zakresie nieuregulowanym zapisami szczegó owego opis przedmiotu zamówienia oraz 
umow , zasady wiadczenia przedmiotu umowy regulowa  b dzie regulamin wiadczenia us ug 
wybranego Wykonawcy, stanowi cy za cznik do umowy (pod warunkiem, e zapisy ww. 
regulaminu nie b  sprzeczne z zapisami zawartymi w szczegó owym opisie przedmiotu 
zamówienia i umowie). 
19. Wszelkie zamiany umowy wymagaj  dla swej wa no ci formy pisemnej. 
20.W sprawach nieuregulowanych umow  zastosowanie maj  przepisy  prawa krajowego  
i mi dzynarodowego reguluj ce przedmiot zamówienia. 
21. Ewentualne spory mog ce wynikn  w trakcie realizacji niniejszej umowy rozstrzyga  b dzie 

d powszechny w ciwy dla siedziby Zamawiaj cego. 
22. Strony zobowi zuj  si  do niezw ocznego wzajemnego informowania o ka dej zmianie danych 
w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie, a maj cych wp yw 
na jej wa no . 

 

 


