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Zapytanie ofertowe na $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych, jak réwniez w zakresie zwrotu przesytek niedoreczonych dla $laskiego

Centrum Przedsiebiorczosci w okresie 01.01. - 31.01.2013r.

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:
Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci
41-500 Chorzoéw, ul. Katowicka 47,

tel. 032/ 743 91 60, fax. 032/ 743 91 61
e-mail: zamowienia@scp-slask.pl

www. scp-slask.pl

II. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie jest prowadzone w trybie art. 4 pkt. 8 w zwiazku z art. 6a ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych {tekst jednolity: Dz. U. z 2010r, Nr 113 poz. 759 z pdzn.

zm.), w skrdcie nazywana ustawg Pzp.
III. Opis przedmiotu zaméwienia:

Kody CPV:

64110000-0 Ustugi pocztowe

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listdw
64113000-1 Uslugi dotyczace paczek

1. Szczegbltowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zatgczniku nr 2 do zapytania

ofertowego, stanowigcym réwnoczesnie zatacznik do wzoru umowy.
2. Ustugi pocztowe bedg Swiadczone na zasadach okreélonych w:

- Ustawie z dnia 12 czerwca 2003 r. - Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2008 r. nr

189, poz. 1159 z pdzn. zm.);
- Innych aktach prawnych zwiazanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem
zaméwienia.

3. Podane ilosci stanowia maksymaing ilo$¢ zaméwienia i nie zobowigzuja Zamawiajacego do ich
petnego wykorzystania. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é realizacji mniejszej ilosci
zamowienia (okreslonych rodzajéw i ilosci poszczegdinych przesylek w ramach swiadczonych
ustug), w zaleZnosci od potrzeb Zamawiajacego, a Wykonawca nie bedzie wnosit Zzadnych
roszczent z tego tytutu. Rozliczenie nastapi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu

umowy w danym okresie rozliczeniowym.

IV. Termin wykonania zamowienia:
Termin wykonania zaméwienia: od dnia 01,01.2013r. do dnia 31 stycznia 2013 r.

V. Uprawionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Sebastian Kurka - tel: 32 743 91 70 lub e-mail: zamowienia®@scp-siask.pl
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VI. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferty naleiy sporzadzi¢ doktadnie wg zataczonego do zapytania formularza ofertowego
stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego lub na nim.

2. Oferta winna by¢ przygotowana w formie pisemnej w jezyku poiskim. Zamawiajacy dopuszcza
sktadanie ofert w formie elektronicznej lub faksem,

3.  Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

4. Wykecnawcy moga wspolnie ubiegad sie o udzielenie zamodwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Z chwilg ustanowienia peinomocnika istnieje obowiazek zatgczenia
petnomocnictwa. Przepisy dotyczace pojedynczego Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

VII. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:
1. Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej (mail) na adres: zamowienia@scp-slask.pl lub
faxem na nr: 32 743 91 61

2. Termin sktadania ofert : do dnia 24 grudnia 2012r. do godziny 10.30.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny:

Przez cene oferty Zamawiajacy rozumie cene za wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
wymogami Zamawiajacego. Cena za realizacje calego zamowienia musi zawieraé wszystkie
elementy kosztéw wykonanta przedmiotu zamdwienia oraz powinna zawierad upusty udzielane
Zamawiajgcemu przez Wykonawce na czas trwania umowy.

Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty, wynikajace z nie uwzglednienia wszystkich
okolicznosci, ktére moga wplywad na cene, obciazaja Wykonawce.

Wykonawca zgodnie 7 tabela zawarta w formularzu ofertowym w kazdym wierszu wpisuje:

- cene jednostkowa w ziotych brutto (kol. E tabeli),

- wartos¢ brutto (kol. F tabeli), obliczong jako Hoczyn maksymalnej ilosci przesylek w okresie
trwania umowy oraz ceny jednostkowej w ziotych brutto (kol. F tabeli = kol. D tabeli * kol. E
tabeli),

- dla pozycji ,Koszt ustugi odbioru przesytek przeznaczonych do nadania Slaskie Centrum
Przedsigbiorczosci, ul. Katowicka 47, 41-500 Chorzéw Wykonawca podaje koszt - ryczaft
miesigczny dla wskazanej lokalizacji. Wartos¢ ta nalezy pomnozyé przez 1 miesiac.

- {gcznag wartosé brutto w catym okresie realizacji zaméwienia wyliczong jako sume wszystkich
pozycji kol. F,

W pkt 3 formularza ofertowego nalezy podac taczna wartoéé brutto w catym okresie realizacji
zamowienia (liczbowo i stownie).

Przy wyliczaniu wartosci poszczegdlnych elementdw nalezy ograniczy¢ sie do dwoch miejsc po
przecinku na kazdym etapie wyliczenia ceny. Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5
to przy zaokragleniu druga cyfra nie ulega zmianie, a jezeli trzecia cyfra po przecinku jest rowna 5
lub wigksza to drugg cyfre nalezy zaokragli¢ w gére.

Obowiazek podatkowy, w sytuacji nabywania towarédw lub ustug od podmiotéw zagranicznych
okreslonych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardow i ustug
{tekst jednolity: Dz. U. z 2011 r Nr 177 poz. 1054 z pdézn. zm.) spoczywa na nabywcy towardw
tub ustugobiorcy, ktérym w przypadku postepowania o zamdwienie publiczne jest Zamawiajacy.

W przypadku ztozenia oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrz wspéinotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miaiby obowigzek wptaci¢ zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

IX. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym kryterium:

Cena - 100%,

Formuta oceny:
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(najnizsza taczna wartos¢ brutto w catym okresie realizacji zamdwienia ze wszystkich waznych
ofert/ tgczna wartosc brutto w catym okresie realizacji zaméwienia badanej oferty) x 100 pkt.
Liczba punktow zostanie zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po
przecinku jest mniejsza niz 5 to przy zaokragleniu druga cyfra nie ulega zmiante, a jezeli trzecia
cyfra po przecinku jest réwna 5 lub wigksza to druga cyfra zostanie zaokraglona w gore.
Najkorzystniejszg bedzie oferta, ktéra uzyska najwyzsza iloéé punktéw przy najnizszej cenie.

X. Informacje o formalnesciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

Zamawiajgcy powiadomi droga elektroniczna (email) wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawcach wykluczonych i Wykonawcach, ktérych
oferty zostaty odrzucone oraz o terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie zaméwienia
publicznego moze by¢ zawarta. Ponadto informacje, o ktérych mowa powyzej Zamawiajacy
zamiesci na stronie internetowej www.scp-slask.pl oraz na tablicy ogloszed w swojei siedzibie,
Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce o terminie i miejscu podpisania umowy.

Jezeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamoéwienie zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, Zamawiajacy zazada przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, umowy regulujacej wspdtprace tych Wykonawcow.

XI. Informacje dodatkowe
1. Zamawiajacy nie dopuszeza do skladania ofert czesciowych,
2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej,
3. Zamawiajacy nie dopuszcza do sktadania ofert wariantowych.
4. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia miedzy
Zamawiajgcym, a Wykonawcy prowadzone sg w walucie PLN,
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
W ofercie Wykonawca winien wskazad czesci zamdwienia, ktérych wykonanie powierzy
podwykonawcom, zgodnie z tabelg zawarta w formularzu ofertowym. Brak powyeszej
informacji oznaczac bedzie, ze catos¢ zamdwienia zostanie zrealizowana przez Wykonawce.

o !

ZABTEPCA DUHEXRA
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
FORMULARZ OFERTOWY

1. Wykonawca:

N B A e

SedZiba: e
AP BS, e
NENIP: REGON: ...
Nrtel.: NF faKSU: ... e,

Adres e-mail:

2. Przedmiot zapytania ofertowego:

Nawigzujac do ogtoszenia o zapytaniu ofertowym sktadamy oferte na:

sSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, jak réwniez w
zakresie zwrotu przesylek niedoreczonych dla $Slaskiego Centrum Przedsi¢biorczosci w
okresie 01.01. - 31.01.2013r.

3. Oferowana cena:
taczna cena za realizacje przedmiotu zamdwienia, zgodnie z trescig zapytania ofertowego,
uwzglgdniajgca wszystkie koszty oraz upusty udzielne Zamawiajacemu wynosi:

(2]

taczna wartos brutto w catym okresie realizacji zamodwienia

(SO R T e et )
zgodnie z obowigzujgcya stawksa podatku VAT.

UWAGA: Wykonawca podaje taczna cene zaméwienia brutto obliczona zgodnie z cenami
podanymi w ponizszej tabeli:

Maksymalna Cena
ip Rodzaj preasylki im. ilog¢ pms‘ylek jednostkowa Wartost brutto
w oresie w ziotych
trwania umowy brutio
A | B [+ D E
PRZESYLKI LISTOWE-KRAJOWE
1_|Przesytki listowe nierejestrowane zwykle waga do 50 g Gabaryt A szt. 1455
Przesyiki listowe nierejestrowane zwykle waga 51-100 g Gabaryt A szt. 8
Gabaryt B szt, 2
3 | Przesylki listowe nierejestrowane zwykle waga 101-350g Gabaryt A szt 2
Gabaryt B szt. 1
4 |Preesyiki listawe nierefestrowane zwykte waga 351-500 Gabaryt A szt, 1
g9
Gabaryt B szt. 1
5 Przesytkl listowe nierejestrowane zwykte waga 501 - Gabaryt A szt. 1
1000 g
Gabaryt B szt. 1
6 Prresytki listowe nierejestrowane zwykle waga 1001- Gabaryt A szt. 1
2000 g
Gabaryt B szi. 2
7__|Przesytki listowe nierejestrowane priorytetowe waga do 50 g Gabaryt A szt. 1
8 Przesytki listowe nlerejestrowane priorytetowe waga 51-100 g Gabaryt A szt. 2
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Gabaryt B szt. 1
9  |Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe waga 101-350g Gabaryt A szt. 1
Gabaryt 8 szt. 1
10 | Preesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe waga 351-500 Gabaryt A szt. 1
g
Gabaryt B szt. 1
13 |PrzesviKi listowe nierejestrowane priorytetowe waga 501 - Gabaryt A szt. 1
1000g
Gabaryt B szt. 1
12 |Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe waga 1001~ Gabaryt A szt. 1
2000 g
Gabaryt B szt, 1
13 |Oplata za traktowanie przesytki listowe]j jako polecone] szt. 1161
14 | Przesylki listowe z zadeklarowana wartoécig Zwykle waga do 50 g szt. 1
15 |Przesylki listowe z zadeklarowana wartoécig zwykie waga 51-100 g Gabaryt A szt. 1
Gabaryt B szt, 1
16 | Przesytki listowe 2 zadeklarowana wartoscia zwykle waga 101-350 g Gabaryt A szt. 1
Gabaryt B szt. 1
17 | Przesyikl listowe z zadeklarowang wartoécia zwykie waga 351-500 g Gabaryt A szt. 1
Gabaryt B szt. 1
18 Przesytki listowe z zadeklarowana wartoécia zwykle waga 501 - 1000 Gabaryt A szt. 1
']
Gabaryt B szt. 1
19 Przesytki listowe z zadeklarowana wartoécla zwykle waga 1001 - Gabaryt A szt. 1
2000g
Gabaryt B szt, 1
20 | Przesytki listowe z zadeklarowana wartoécly priorytetowe waga do 50 g Gabaryt A szt. 1
21 ! Przesylki listowe z zadeklarowana wartoscia priorytetowe waga 51-100 g Gabaryt A szt. 1
Gabaryt B szt. i
22 | Przesylki listowe z zadeklarowana wartoscia priorytetowe waga 101-350 g |Gabaryt A szt. 1
Gabaryt B szt. 1
23 | Przesylki listowe z zadeklarowana wartogcia priorytetowe waga 351-500 g |Gabaryt A szt. 1
Gabaryt B szt. 1
24 | Przesylki listowe 7 zadeklarowana wartoscia priorytetowe waga 501 - Gabaryt A szti. 1
1000g
Gabaryt 8 szt. 1
25 Przesyiki listowe z zadeklarowana wartoécia priorytetowe waga 1001 - Gabaryt A szt. 1
2000g
Gabaryt B szt. 1
za katde 50 zt
Oplata k il thed
26 z:demazr::::n tov\;arrtl;zgrzesvtk: listowej jako przesytki z zadeklarowanej 1
2 2 wartoei
Do 2 ki 1
27 | Przesylki kurierskie g
Do 5 kg 1
ZWROTY - dotyczy listdw chonomlcznych nierejestrowanych
28 jZwroty do 50 ¢ szt. 27
29 |Zwroty od 51 g do 100 g Gabaryt A szt 1
Gabaryt B szt. 1
30 |Zwroty od 101 g do 350 g Gabaryt A szt 1
Gabaryt B szt. 1
31 [Zwroty od 351 g do 500 g Gabaryt A szt. 1
Gabaryt B szt. 1
32 |Zwroty od 501 gdo 1000g Gabaryt A szt. 1
Gabaryt B szt 1
32 |Zwroty od 1001 g do 2000 g Gabaryt A szt. 1
Gabaryt B szt. 1
Potwiardzenie odbioru przesytki rejestrowanej {dotyczy: przesylki
34 |pelecone), listu z zadeklarowany wartofcia, paczki | paczki z szt. 735
zadeklarowana wartoscia)
34 |Keszt ushugi odbioru przesylek przeznaczonych do nadania Ila$C miesigey (Ryczaht miesieczny [---ooeeoeoees
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$iaskla Centrum Przedsigbiorczosci, ul. Katowicka 47, 41-500 Chorzéw 1

taczna wartos¢ brutto w calym okresie realizacji zaméwienla (suma wartoéci p6l w kol. F)

Podane ilosci stanowia maksymalng ilogé zamdwienia | nie zobowiazuja Zamawiajacego do ich
petnego  wykorzystania. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé realizacji mniejszej ilosci
zamowienia (okreslonych rodzajoéw i ilosci poszczegbinych przesytek w ramach swiadczonych
ustug), w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, a Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych roszczerd
z tego tytulu. Rozliczenie nastapi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy w
danym ckresie rozliczeniowym.

4. Oswiadczam, ze moja oferta jest zgodna z warunkami | trescig zapytania ofertowego.

5. Zobowiazuje sie zrealizowal przedmiot zaméwienia w terminie 01.01 ~ 31.01.2013r.

6. Wykaz czesci zamowienia, ktérych wykonanie Wykonawca powierzy
podwykonawcom.

Czesci zaméwienia, ktérych wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom

e e e e T

BrEssssEsamEEStdsstesnarrenERsas ANy nere
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyymowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, jak réwniez w
zakresie zwrotu przesytek niedoreczonych dla Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci w okresie od
01 stycznia 2013r. do 31 stycznia 2013r. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem
zamdwienia rozumie sie:

* Przesytki listowe nierejestrowane (zwykte) krajowe i zagraniczne w obrocie krajowym i

zagranicznym

¢ Przesylki listowe (polecone) rejestrowane nadane i doreczone za pokwitowaniem lub z

potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym

» Paczki krajowe i =zagraniczne - przesyiki rejestrowane zawierajgce rzeczy, z

uwzglednieniem podzialu na przesytki ekonomiczne | priorytetowe oraz gabarytow
okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia S stycznia 2004 r w spawie
warunkow wykonywania powszechnych ustug pocztowych {(Dz. U. z 2004 Nr 5 poz. 34 2
pdzn. zm.)

Ustugi pocztowe beda $wiadczone na zasadach okredlonych w:

- Ustawie z ¢nia 12 czerwca 2003 r. - Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2008 r. nr
189, poz. 1159 z pozn. zm.);
- Innych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem zamowienia,

Przedmiot zamowienia bedzie odbierany z siedziby Zamawiajacego tj.:

viR N

o3}

Chorzdw, ul. Katowicka 47, codziennie od poniedziatku do piatku 2z Sekretariatu (pok.
701¢, VIIp.) w godz. 14.00 - 15.00

Przez wykonawcg - Operatora rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania
dziatalnosci  pocztowe] tzn. posiadajacego zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na wykonywanie dziatalnoéci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczenia przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodne z art. 6
ust.1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 12.06.2003 r, (tekst jednolity: Dz.U. z 2008 r. Nr 189
poz. 1159 z pdin. zm).

Przesytki muszg by¢ nadane przez QOperatora w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

Odbioru przesytek wychodzacych dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Operatora.
Zamawiajacy bedzie korzystat wylgcznie ze swojego opakowania przesytek.

Przesytki stanowiace przedmiot umowy nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedy
przez Operatora do kazdego miejsca w kraju i zagranica.

Zamawiajacy bedrzie nadawat prrzesytki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii
rodzajowej i wagowej. Przesytki rejestrowane bedq nadawane na podstawie wykazu listow
poleconych wg numeru nadawczego listéw w ksigzce nadawczej. Przesyiki nierejestrowane
nadawane beda na podstawie wykazu nadanych przesytek. Wykazy beda sporzadzone
w dwdch egzemplarzach po jednym dla Operatora i Zamawiajacego.

Zamawiajgcy umieszcza w sposdb trwaly i czytelny informacje identyfikujace adresata
i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki (zwykia, polecona, priorytetowa, paczka)
na stronie adresowej przesytki.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004r. w sprawie
warunkow wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. Nr 5, poz. 34 ze zm.)
Operator powinien posiadac odpowiednia ilosé¢ placdwek zdawczo-odbiorczych. Placéwki winny
by¢ czynne min. 5 dni w tygodniu.

Operator zobowiazuje sie doreczyé przesytki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia i
dorgczenia, w dniu nastepnym jednak nie pozniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku
przesytki listowej, paczki najszybszej kategorii, w dniu nastepnym jednak nie pézZniej niz w 6
dniu po dniu nadania w przypadku przesytki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii,
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10.

11.

12,

13,

14.

15.

16.

Realizacja przedmiotu umowy odbywac sie bedzie na podstawie wiasciwie przygotowanych

przez Zamawiajacego przesytek do nadania oraz zestawienia ilodciowego z wyszczegoinieniem

adreséw oraz w sposob uporzadkowany wedlug kategorii rodzajowej i wagowej: - przesytki
rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listow poleconych, wykazu paczek.

Przesytki nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu nadanych przesylek - ilosci i

wagi przyjetych przesytek. Wykazy sporzadzone bedg w dwdch egzemplarzach po jednym dia

Wykaonawcy (oryginat) i Zamawiajgcego (kopia).

Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek listowych o gabarytach:

1) Gabaryt A do przesyiki o wymiarach - minimum - wymiary strony adresowej nie mogg
by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, - maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé
wysokosci 20 mm, dhugosc 325 mm, szerokosé 230 mm,

2) Gabaryt B, to przesylki o wymiarach - minimum - jesli choé jeden z wymiardw
przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugosé 325 mm, lub szeroko$é 230, mm -maksimum -
suma dtugosci, szerokosci i wysokoscei (grubosci) 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugoscé) nie moze przekraczaé 600 mm.

Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposéb trwaly | czytelny informacje jednoczeénie
identyfikujace adresata z wtasciwym kodem pocztowym, jednoczesnie okreslajace rodzaj
przesytki (polecona, za potwierdzeniem odbioru, priorytetowa, paczka) na stronie adresowej
przesytki.
Zamawiajacy zobowigzanych jest do umieszczenia na stronie adresowej przesytek, w miejscu
przeznaczonym na oplate, napis (nadruk) o tresci uzgodnionej przez strony po zawarciu
umowy (np. Optata pobrana - Umowa Nr.. z dnia ..).
Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednic przeznaczona
(zaklejona lub zalakowana). Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadanie przesytek listowych
w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
Zz adresem przeznaczenia.
Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajacemu do jego siedziby, pokwitowanie przez adresata
potwierdzenie odbioru po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pézniej jednak niz w ciagu 7 dni
roboczych od dnia doreczenia. Wykonawca zobowigzany jest zapewnié bezptatne formularze
(druki) potwierdzen odbioru. W przypadkach przesylek zwigzanych z postepowaniem
administracyjnym, Wykonawca zobowigzany bedzie do stosowania drukéw ,za
potwierdzeniem odbioru”  odpowiednich do wykorzystania w postepowaniach
administracyjnych zgodnie z KPA |ub Ordynacja podatkowa. W takich przypadkach
Zamawiajgcy zapewni odpowiednie formularze potwierdzen odbioru.
Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu
pracy. Pisma moga by¢ doreczone réwniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli
przepisy szczegblne nie stanowia inaczej. W razie niemoznosci doreczenia pisma w sposéh
okreslony w zdaniu 1 i 2, a takze w razie koniecznej potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy
dorgcza pisma w kazdym miejscu, gdzie sie adresata zastanie. W przypadku niecbecnosci
adresata pismo dorecza, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi, sasiadowi lub dozorcy
domu, jezeli osoby te podjely sie oddania pisma adresatowi. O doreczeniu pisma sgsiadowi
lub dozorcy zawiadamia adresata, umieszczajac zawiadomienie w oddawczej skrzynce
pocztowe] lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania,
W razie niemoznosci dorgczenia pisma w sposéb wskazany powyzej:
Operator pocztowy przechowuje pismo przez okres czternastu dni w swojej placowee
pocztowej - w przypadku dorgczania pisma przez poczte, Zawiadomienie o pozostawieniu
pisma wraz z informacja o mozliweséci jego odbioru w terminie siedmiu dni, liczge od dnia
pozostawienia zawiadomienia w miejscu okreslonym w pkt 1, przedstawiciel Wykonawcy
umieszcza w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach
mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktérym adresat wykonuje swoje
czynnosci zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejéciu na posesje adresata,

W przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim,

pozostawia powtérne zawiadomienie 0 mozliwosci odbioru przesylki w terminie nie dtuzszym

niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia,

Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym dorecza sie pisma w lokalu ich

siedziby do rak osob uprawnionych do odbioru pism. Sposéb dorgczenia stosuje sie

odpowiednio.

Odbierajacy pismo potwierdza doreczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty

doreczenia. Jezeli odbierajacy pismo uchyla sie od potwierdzenia dorgczenia lub nie moze

tego uczyni¢, doreczajgcy sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje oscbe, ktéra
odebrata pismo, i przyczyne braku jej podpisu.

Jezeli adresat odmawia przyjecia pisma, pismo zwraca sie do Zamawiajacego z adnotacja o
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17.

18,

19,

odmowie jego przyjecia i data odmowy.

Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Zamawiajacego zwroty niedostarczonych przesytek,

po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia odbiorcy.
Wykonawca zachowa w tajemnicy wszelkie informacje powziete przy wykonaniu umowy.

Wzor druku ,za potwierdzeniem odbioru”:

POTWIERDZENIE ODBIORU

Datownik placéwki
oddawczej

Oznaczenie rodzaju pisma: ..o,

CNUMEE PISMA: oo,

Doreczenie niniejszej przesylki nastepuje na zasadach
okreglonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. —
Kodeks postgpowania administracyjnego

(Dz. U z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z pozn, zm.)

{oznaczenie i adres nadawcy)

...................................................... Potwierdzam odbiér przesytki listowej

Datownik placéwl
Nr nadawczej

(oznaczenie adresata przesytki)

1. Oznaczong wyzej przasylke doreczono:
[ adresatow!
Z pelncletniemu domownikowi, sasiadowi, dozerey domu™), ktéry podjat sie oddania przesylki adresatowi
(zawiadomienie o doreczeniu przesylki umieszezone w oddawezej skrzynce pocziowe] adresata, a jezeli nie jest

: to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata®).

) Z powodu niemoznosc dorgezenia, w sposob wskazany w punkcie 1, przesylke pozostawiono na okres 14 dni
do dyspozycji adresata w UP ... TP URRIN woodniu
{zawladomienie o pozostawieniu przesylki w tym UP w raz z informacia ¢ moziiwosci jej odbiory w terminie 7 dni od dnia
pozostawienia zawiadomienia, umieszczone w oddawcze] skrzynce pocztowej adresata. 2 jezali nie jest to mozliwe: na
drzwiach mieszkania adresata, jego biura; innego pomieszczenia, w kibrym adresat wykonuje swoje czynnosci
zawodowe, w widocznym migjscu przy wejsciu na posesje adresata”).

3. Z powodu niepedjecia w terminie 7 dni, przesytke awizowano powtdrnie w dniu ..o RTTTTUIT

fdata awizowania

przesytki)

4, Przesytke zwrocone do nadawcy, gdy? adresat;
Ll odmowit przyjecia L zmart ['1 pod wskazanym adresem jest nieznany O wyprowadzil sig
O nie odebrat awizowane] przesyti .. . ..., .. {data zwrotu przesyiki).

(data | czytelny podpis doreczajacego/wydajacego}

| *) whadciwe 7aznaczyt
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Maksymalna ifoS¢ prresyfek w okresie trwania

Le Rodzaj przesylki fam.
utnowy
A B D
PRZESYLKI LISTOWE-XRAJOWE
1 | Przesylki listowe nierejestrowane zwykie waga do 50 g Gabaryt A szt. 1455
2 | Przesylkl listowe nlerejestrowane zwykle waga 51-100 g Gabaryt A szt. 8
Gabaryt 8 szt. 2
3 | Przesyiki listowe nierejestrowane zwykie waga 101-350g Gabaryt A szt 2
Gabaryt B szt 1
4 |Przesylki listowe nierejestrowane zwykile waga 351-500 Gabaryt A szt, 1
]
Gabaryt B szt. 1
5 Przesythi listowe nierejestrowane zwykle waga 501 - Gabaryt A szt. 1
1000 g
Gabaryt 8 szt. 1
6 Przesylki listowe nierejestrowane zwykle waga 1001- Gabaryt A szt. 1
2000 g
Gabaryt B szt. 2
7 | Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowa waga do 50 ] Gabaryt A szt. 1
Przesytki listowe nierejestrowane priorytetowe waga 51-100 g Gabaryt A szt, 2
Gabaryt B szt. 1
9 |Przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe waga 101-350g Gabaryt A szt. 1
Gabaryt B szt. 1
10 |Preesylki listowe nierejestrowane priorytetowe waga 351-500 Gabaryt A szt 1
g
Gabaryt B szt. 1
11 Przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe waga 501 - Gabaryt A szt. 1
1000g
Gabaryt B szt. 1
12 |Preesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe waga 1001- Gabaryt A szt. 1
2000 g
Gabaryt B szt. 1
13 | Optata za traktowanie przesytki listowej jako poleconej szt. 1161
14 |Przesytki listowe z zadeklarowana wartoscia zwykle waga do 50 ] szt. 1
15 |Przesyiki listowe z zadeklarowana wartoseia zwykle waga 51-100 g Gabaryt A szt, 1
Gabaryt B sxt. 1
16 | Przesylki listowe z zadeklarowana wartoécia zwykle waga 101-350 g Gabaryt A szt 1
Gabaryt B szt. 1
17 | Przesytki listowe z zadekiarowana wartoécia zwykle waga 351-500 g Gabaryt A szt 1
Gabaryt B szt. 1
1 |Preesyiki listowe z zadeklarowana wartoécla zwykle waga 501 - 1000 Gabaryt A szt. 1
g
Gabaryt B szt. 1
19 Przesyiki listowe z zadekiarowang wartoécia zwykle waga 1001 - Gabaryt A szt, 1
2000g
Gabaryt B s2t, 1
20 | Przesyiki listowe z zadeklarowang wartoécla priorytetowe waga do 50 g Gabaryt A szt. 1
21 | Przesytki listowe z zadektarowana wartoécla priorytetowe waga 51-100 g | Gabaryt A szt. 1
Gabaryt B szt.
22 | Przasylki listowe z zadeklarowana wartoscia priorytetowe waga 101-350 g | Gabaryt A szt. 1
Gabaryt B szt. 1
23 | Przesylki listowe z zadekiarowana wartoécia priorytetowe waga 351-500 g |Gabaryt A szt. 1
Gabaryt B szt. 1
24 | Przesyild listowe z zadeklarowana wartoscia priorytetowe waga 501 - Gabaryt A szt 1
1000 g
Gabaryt B szt. 1
25 | Preesytki listowe z zadeklarowana wartoscia priorytetowe waga 1001 - Gabaryt A szt. 1
2000g
Gabaryt B szt. 1
26 Optata za traktowanie przesytki listowej jako przesylii z :a:::f:;:::;j 1

zadeklarowanga wartoscia

wartogcl
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Do 2 k 1
27 | Przesytki kurierskie 9
Do S kg 1
) ZWROTY - dotyczy listow ekenomicznych nierejestrowanych
28 |Zwroty do 50 g szt, 27
29 (Zwroty od 51 g do 100 g Gabaryt A szt n
Gabaryt B szt. 1
30 |Zwroty od 101 g¢tlo 250 g Gabaryt A szt 1
Gabaryt B szt. 1
31 (Zwroty od 351 g do 500 g Gabaryt A szt. 1
Gabaryt B szt. 1
32 [Zwroty od 501 gdo 1000g Gabaryt A szt. 1
Gabaryt B szt. 1
33 [Zwroty od 1001 g do 2000 g Gabaryt A szt. 1
Gabaryt 8 srt, 1
Potwlerdzenie odbioru przesytki rejestrowanej (dotyczy: przesytki
34 |palecanej, listu z zadeklarowanaq wartoscia, paczki i paczki z szt. 735
zadeklarowana wartogcia)
Ilosé miesiecy |Ryczalt miesieczny [ s
34 Koszt ustugi odbioru przesytek przeznaczonych do nadania
Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci, ul. Katowicka 47, 41-500 Chorzow 1

taczna wartodé brutto w calym okresie realizacji zaméwienia (suma wartosci pol w koi. F)

Podane ilosci stanowia maksymalng ilesé zamdwicnia | nie zobowiazuja Zamawlajgcego do Ich peinege wykorzystania. Zamawiajacy zastrzega sobic
mozliwosé realizacl mnigrsze) ilosci zaméwicnia (okreslonych rodzajéw i loci poszezegolnych przesylck w ramach swiadczonych ushig), w zaleznosei
od potrzeb Zamawiajacego, a Wykonawca nie bedrie wnosit 7adnych reszczen 7 tego tytubu. Rozliczenie nastapi 7godnle 7 rreczywistym wykonaniem

pregdmiotu umowy w danym okresie rozliceeniowym.
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