Dyrektora Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci
z dnia .Z%. .04.2020 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr SCP.ZD.010-4/19 Dyrektora Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczosci z dnia 16.01.2019 roku z pézniejszymi zmianami

Na podstawie § 8 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego S'ilqskiego Centrum Przedsiebiorczosci oraz
rozdziatu 2 i 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. tekst jednolity
z 2019r., poz. 351 z pézn. zm.) i ustawy z 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. tekst jednolity z 2019r., poz. 867 z p6zn. zm.)

postanawiam :
§1

Przyja¢ zmiane Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych, polegajacq na zmianie
zapisow:

1. Zalgcznika nr 3 w ten sposodb, ze

a) Rozdziat 1 Szczegdlne zasady obiegu uméw/porozumiert i dokumentéw o podobnym
charakterze pkt 2. otrzymuje brzmienie: ,Umowa/porozumienie zawierana z
dostawcami/wykonawcami przygotowywana jest w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach
przez Wydziat Organizacyjny, Wydziat Informacji i Promocji lub inng merytorycznie
odpowiedzialng komoérke organizacyjng jednostki w swoim zakresie dzialania. Umowy z
pracownikami na studia podyplomowe, kursy jezykowe, szkolenia przygotowuje Wydziat
Organizacyjny. Umowy o prace oraz umowy o dzieto w tym m.in. zawierane z ekspertami
przygotowuje Zespot Obstugi Kadrowej”,

b) Rozdziat I Szczegolne zasady obiegu umdw/porozumieri i dokumentéw o podobnym
charakterze pkt 11. otrzymuje brzmienie: ,Skan podpisanego przez strony, egzemplarza
umowy/porozumienia zawieranej z wykonawcami, przekazywany jest niezwtocznie do
Wydziatu Obstugi Finansowej. Egzemplarz umowy/porozumienia na podstawie, ktorej
wystawiane sa faktury lub dokumenty o podobnym charakterze przechowywany jest i
angazowany w zakresie srodkéw budzetowych przez Wydziat Organizacyjny”.

2. Zalacznika nr 7w ten sposéb, ze Rozdziat 1 Szczegbine zasady obiegu dokumentdw
zobowigzujacych Beneficjenta do zwrotu nieprawidtowo wykorzystanego dofinansowania pkt.3
Obieg tytutu wykonawczego otrzymuje brzmienie:

~Podstawa prawng sporzadzenia tytutu wykonawczego jest obowigzujaca ustawa o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji i rozporzadzenia wykonawcze.

Pracownik Wydziatu Autokontroli i Postgpowari Administracyjnych sporzadza tytut wykonawczy.
Tytut wykonawczy zostaje zweryfikowany przez Koordynatora/Kierownika Wydziatu Autokontroli i



Postepowan Administracyjnych, a nastepnie zatwierdzony poprzez zilozenie podpisu przez
Dyrektora/Zastepce Dyrektora.

Tytut  wykonawczy w dwéch egzemplarzach (dla Naczelnika Urzedu Skarbowego oraz
zobowigzanego) zostaje wystany zgodnie z wlasciwoscia miejscowa do Naczelnika Urzedu
Skarbowego celem wszczecia egzekudji administracyjnej. Wnioski egzekucyijne i tytuly wykonawcze
moga by¢ przekazywane do organu  egzekucyjnego przy wykorzystaniu  systemu
teleinformatycznego albo z uzyciem $rodkéw komunikacji elektronicznej.

Kopie tytutu wykonawczego pracownik Wydziatlu Autokontroli i Postepowar Administracyjnych
przekazuje do Wydziatu Ksiegowoéci i Pac.

W przypadku wyegzekwowania przez Naczelnika Urzedu Skarbowego kwoty zwrotu $rodkow
pracownik Wydziatu Autokontroli i Postepowan Administracyjnych dokonuje rozliczenia zgodnie ze
wskazaniami organu egzekucyjnego i sposobem finansowania. Dyspozycja przekazania srodkdéw do
wiasciwego dysponenta zostaje zaakceptowana przez Gtéwnego Ksiegowego i zatwierdzona poprzez
ztozenie podpisu przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora.” |

§2

Pozostate zapisy Zarzgdzenia Nr SCP.ZD.010-4/19 Dyrektora élqskiego Centrum Przedsiebiorczoéci
z dnia 16.01.2019 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentdw
ksiggowych z pézZniejszymi zmianami pozostajg bez zmian.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02.01.2020 r.

/



