Zarzadzenie Nr SCP.zZD.010-..}.%...../20
Dyrektora Slaskiego Centrum Przedsiebiorczoéci
w Chorzowie

z dnia 12 marca 2020 r.
W sprawie:

wprowadzenia procedury postepowania na wypadek podejrzenia koronawirusa
w Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci w Chorzowie

Na podstawie § 8 pkt. 7 i pkt. 3 Regulaminu Organizacyjnego Slaskiego Centrum
Przedsiebiorczosci w Chorzowie

zarzadzam, co nastepuje:

w zwigzku z rosngcym zagrozeniem epidemiologicznym zZwigzanym
Z rozprzestrzenianiem sie w kraju i za granica koronawirusa SARS-CoV-2 powodujgcego
chorobe COVID-19 oraz w zwigzku z podejmowaniem przez wifadze panstwowe
i samorzadowe Srodkami przeciwdziatania i zwalczania epidemii,
a takze w trosce o zdrowie i bezpieczeristwo pracownikéw i petentéw Slaskiego Centrum
Przedsigbiorczosci w Chorzowie zachodzi konieczno$¢ wprowadzenia tymczasowych
rozwigzarn przewidzianych w niniejszym Zarzadzeniu.

§1

Wprowadzam do stosowania Procedure postepowania na wypadek podejrzenia
koronawirusa w Slaskim Centrum Przedsiebiorczoéci w Chorzowie w brzmieniu jak w
zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Wprowadzam ograniczenie w funkcjonowaniu Slaskiego Centrum Przedsigebiorczosci
w Chorzowie poprzez ograniczenie do minimum zatatwiania spraw przez petentow
osobiécie w siedzibie SCP.

2. Sprawy zwigzane z dziatalnosciag SCP nalezy zatatwia¢ przede wszystkim za
posrednictwem poczty tradycyjnej, poczty elektronicznej, elektronicznej skrzynki
odbiorczej, innych elektronicznych sposobdéw komunikacji , telefonicznie lub
poprzez fax.

§3

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw, ktérych odpornosé jest obnizona z powodu innej
choroby lub przezigbienia do zastosowania wszelkich mozliwych $rodkéw ostroznodci, w
tym do uzyskania zwolnienie lekarskiego od pracy.

§4

1. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do powiadomienia pracodawcy przed
przyjsciem do pracy o fakcie przebywania za granicg lub kontakcie z osobg zakazang
lub u ktérej podejrzewa sie zakazenie koronawirusem.

2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw, ktdrzy zaobserwowali u siebie kaszel,
goraczke, dusznosci, bole migsniowe do powiadomienia telefonicznego
o tym fakcie przed przyjsciem do pracy.



§5

Zobowigzuje wszystkich pracownikdéw do odwotania wszelkich grupowych spotkan
stuzbowych oraz do powstrzymania sie od wudzialu w takich spotkaniach,
Z jednoczesnym zawiadomieniem pracodawcy o odwotanych spotkaniach.

§6

Odwotuje wszystkie udzielone pracownikom delegacje.
§7

1. Zgodnie z art. 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych - Pracownicy moga
swiadczy¢ prace zdalng w terminie i na zasadach ustalonych
z kierownikami.

2. Pracownicy wykonujacy prace zdalng pozostajg w dyspozycji Pracodawcy zgodnie
z obowigzujacq kazdego pracownika normg czasu pracy.

3. Wykonujac obowigzki stuzbowe zdalnie nalezy bezwzglednie stosowac sie do zasad
bezpieczenstwa okreslonych w Polityce Bezpieczenstwa Informacji w szczegdlnosci
w zatgcznikach nr 9 ,Zasady bezpieczenstwa informacji w trybie telepracy wraz
z politykga mobilng” oraz nr 6 ,Instrukcja zarzadzania systemami informatycznym
w Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci”.

4, Dopuszcza sie mozliwos¢ wykorzystania do transferu danych pamieci masowych
(pendrive, dyski zewnetrzne).

5. Pracownicy wykorzystujacy prace zdalng na sprzecie prywatnym oraz
udostepnionym przez Pracodawce zobowigzani sg do niezwlocznego usuniecia
wszelkich dokumentéw stuzbowych jak i ich kopii w sposdb uniemozliwiajacy ich
odtworzenie.

§8

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom élqskiego Centrum
Przedsiebiorczosci w Chorzowie.

2. Wykonanie zarzadzenia w zakresie § 9 ust. 1 powierzam Kierownikowi Wydziatu
Organizacyjnego.

3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastepcom Dyrektora SCP w
Chorzowie.

§9

1. Informacje o ograniczeniu funkcjonowania SCP zgodnie z § 2 niniejszego
Zarzadzenia polecam poda¢ do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie
stosownych informacji na drzwiach wejsciowych na I i VII pietrze oraz na stronie
internetowej Scp.

2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw SCP do informowania petentéw
o ograniczeniu funkcjonowania jednostki zgodnie z § 2 niniejszego Zarzadzenia.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12 marca 2020 i obowigzuje do odwotania.




