
Zarządzenie nr SCP.ZD.0131-. 

Dyrektora Śląskiego Centrum Przedsiębiorczości 

z dniaC^Jfl-ZOlS roku 

w sprawie sporządzenia spisu z natury oraz powołania zespołu spisowego 

§ 1 

Na postawie § 8 pkt 3 Regu laminu Organ i zacy jnego Śląskiego Cen t rum Przedsiębiorczości 

zarządzam sporządzenie sp isu z natury: 

1. Nazwa ob iek tu i oznaczen ie inwentaryzacy jnego pomieszczen ia : siedziba Śiąskiego 

Centrum Przedsiębiorczości, ui. Katowicka 47, 41-500 Chorzów. 

2. Rodza j inwentaryzac j i pełna inwentaryzacja roczna (okresowa). 

3. Rodza j i nwenta ryzacy jnego składnika majątkowego: środki trwałe (w tym środki 

transportu), pozostałe środki trwałe, wyposażenie. 

4. Osoba mater ia ln ie odpowiedz ia lna: pracownicy Śiąskiego Centrum Przedsiębiorczości. 

5. Te rm in rozpoczęcia sp isu z natury od dnia 12 iistopada 2015r.; zakończenia do dnia 15 

stycznia 2016r. 

5. Sp i s z natury należy przeprowadzić według stanu na dzień 31 grudnia 2015 roku. 

7. A r kus ze sp i sowe o numerach 2015 01 - 2015 125 wydane zostaną przewodniczącemu 

zespołu sp i sowego . 

8. A r kus ze sp isu wypełnia się w dwóch eg zemp la r za ch . 

9. Składniki majątku niepełnowartościowe, nadmierne należy spisać na oddz ie lnych 

a r kus zach . 

10. Po zakończeniu sp isu komis ja nie będzie dokonywać wy l i czen ia wstępnego. 

11 . Osoby mater ia ln ie odpowiedz ia lne zobowiązuje się do odpowiedn iego uporządkowania 

mien ia i ew idenc j i . 

12. Zaw i e s za się nieobecność wszys tk i ch pracowników mater ia ln ie odpow iedz ia lnych , w 

okres ie , w którym przypadają czynności inwentaryzacy jne przewidz iane h a r m o n o g r a m e m 

spisów. 

13. Zaw i e s za się nieobecność m i n imum dwóch członków komis j i i nwenta ryzacy jne j i zespołów 

sp i sowych w okres ie , w którym przypadają czynności i nwenta ryzacy jne p rzew idz iane 

h a r m o n o g r a m e m spisów. 

14. Po zakończeniu czynności i nwenta ryzacy jnych przewodniczący komis j i i nwenta ryzacy jne j 

złoży niezwłocznie sprawozdan ie końcowe z przeb iegu inwentaryzac j i . 

15. Wyn ik i inwentaryzac j i ( rozpat rzone oraz roz l iczone nadwyżki i n iedobory za tw ie rdzone 

przez k ie rown ika j ednos tk i ) w inny być ujęte w księgach ra chunkowych ok resu 

sp rawozdawczego . 

16. Dokumen t y z rozpat rzen ia różnic i nwenta ryzacy jnych spisów rocznych w inny być 

dos ta r czone do Głównego Księgowego w te rm inach us ta lonych w ha rmonog ram ie . 

17. Za sp rawny , t e rm inowy i prawidłowy przeb ieg czynności i nwen ta ryzacy jnych 

odpow iedz ia lny jes t przewodniczący komis j i i nwenta ryzacy jne j . 

18. Szczegółowe zasady i sposób wykonan ia czynności i nwenta ryzacy jnych określa 

przewodniczący komis j i i nwenta ryzacy jne j i Główny Księgowy w czas ie instruktażu. 



19. Nadzór nad prawidłowością, kompletnością i terminowością spisów inwen ta ryzacy jnych 

pow ie rza się Głównemu Księgowemu. 

20 . Zarządzenie wchodz i w życie z dn iem podp isan ia . 

§2 

1. W y z n a c z a m przewodniczącego oraz członków Komis j i Inwenta ryzacy jne j w następującym 

składzie o s o b o w y m : 

P. Bar tosz Rozpondek - Przewodniczący, 

P. Bea ta U lewicz - Członek, 

P. Anna Sz c zy rba - Członek. 

2. Do p rzeprowadzen ia sp isu z natury wym ien i onych składników majątkowych w y z n a c z a m 

zespół sp i sowy w następującym składzie o s obowym: 

p. Doro ta Nowicka - Przewodniczący, 

P. Sebas t i an Kurka - Członek, 

p. Dam ian Bałaga - Członek, 

p. Son i a K l imza - Członek, 

Osoby powołane na członków zespołu sp isowego ponoszą pełną odpowiedzialność za 

właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przep isami p rzeprowadzen ie sp isu z natury . 

GLOW: SIĘGOW 


