Zarzadzenie nr SCP.ZD.0131-.Z?£./.{§
Dyrektora Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci
z dnia 4:/11-2015 roku
w sprawie sporzadzenia spisu z natury oraz powotania zespotu spisowego

§1

Na postawie § 8 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Sla_skiego Centrum Przedsiebiorczosci

zarzgadzam sporzadzenie spisu z natury:
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Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzacyjnego pomieszczenia: siedziba Slaskiego
Centrum Przedsiebiorczosci, ul. Katowicka 47, 41-500 Chorzdw.

Rodzaj inwentaryzacji pefna inwentaryzacja roczna (okresowa).

Rodzaj inwentaryzacyjnego skiadnika majatkowego: srodki trwate (w tym Srodki
transportu), pozostate srodki trwate, wyposazenie.

Osoba materialnie odpowiedzialna: pracownicy Slaskiego Centrum Przedsiebiorczoéci.
Termin rozpoczecia spisu z natury od dnia 12 listopada 2015r.; zakonczenia do dnia 15
stycznia 2016r.

Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2015 roku.

Arkusze spisowe o numerach 2015 01 - 2015 125 wydane zostang przewodniczacemu
zespotu spisowego.

Arkusze spisu wypetnia sie w dwoch egzemplarzach.

Sktadniki majatku niepetnowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych
arkuszach.

Po zakonczeniu spisu komisja nie bedzie dokonywac wyliczenia wstepnego.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji.

Zawiesza sie nieobecnos¢ wszystkich pracownikow materialnie odpowiedzialnych, w
okresie, w ktérym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem
Spisow.

Zawiesza sie nieobecnos¢ minimum dwoch cztonkow komisji inwentaryzacyjnej i zespotow
spisowych w okresie, w ktorym przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane
harmonogramem spisdw.

Po zakoriczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwtocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

Dokumenty z rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych winny by¢
dostarczone do Glownego Ksiegowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

Za sprawny, terminowy | prawidiowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej.

Szczegdtowe zasady i sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i Gtéwny Ksiegowy w czasie instruktazu.
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Nadzér nad prawidtowoscia, kompletnoscig i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych
powierza sie Glownemu Ksiegowemu.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§2

Wyznaczam przewodniczacego oraz cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej w nastepujacym
sktadzie osobowym:

P. Bartosz Rozpondek - Przewodniczacy,

P. Beata Ulewicz - Czlonek,

P. Anna Szczyrba - Czionek.

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skfadnikéw majatkowych wyznaczam
zespot spisowy w nastepujacym sktadzie osobowym:

p. Dorota Nowicka - Przewodniczacy,

P. Sebastian Kurka - Cztonek,

p. Damian Bataga - Cztonek,

p. Sonia Klimza - Cztonek,

Osoby powotane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialnos¢ za

wiasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.




